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2. Instalacea p SeoivnSsmeatt ®mu  MAXi m

21 1 nstalace | ok8ln2?2 verze (pro jeden i

Progr amy MAXi m jsou zal &%pmwen § ztoah ot edcThvroadluo g
instalace skl 8&8d8 ze dvou | 8§stFirehidNe] @rpeu iet |
pro maxim8ln2 bezpelnost, s2Sovl provoz a p
Star8 ssey®ot @mtg aMAXi m. Dr u i
v

astn2z syst®m MAXiI m. %
‘ . MAXim 2009
Po vliogen?2 instalaln?2ho | e se
spust?2 ®Wbodmovka (viz. Ob Instalace SERVER mTget e
spustit. Pokud se Ywodn? _ Firebird Server pust ?
automati ck® spugt Nn2CD prog@m L MEAXin Server pS2 mo
ASetup. exenf.
Konec
Instalace Firebird
Dat ab8zovl server m§8 s8&8m oonfdagumaceél ipod 2 mal
provozovat na | ibovoln® 32bitov® verzi Wi nd
mu s 2 doi nst al oovsattat Wiz t Bo cvkezr.za& Msho | Wit mBo wshDtsga ny
doinstal ovat nic. Pro berzpledjnomd m@o usgt2avba tl i \\v
verze 2000 a vige. Na di sku program zab2r § ¢
z8l eg? na zpTsobu pr8ce a objemu dat. Rozh
rychl ®&m di sku. Dwnelgn® vhdud nmplsBtdad lug 2z
Po spugtiDn2? instalace vyb?2rejte tlalz2ztka Al
bNDhem instalace nemDRte). U operaln2ch syst
pol 2tal, aby se program spuatiDl li Boyr ést damod
ikonaB zn§zorRuj2c2?2 bnh Firebird. Na operalnzc
pol2tal restartovat nemus? a datab8zovl seryv
I nstalace syst®mu MAXiIi m
N8r oky tnaal pjoslc?ui nsshtoadna® 2 s Fi rebird, jenom
vygadovat v2ce m2sta. Po instalaci zab2r§ M,
podl e zakoupenlch modul T) . Postupem | asu buc

nastavieodnhDRpoe dobr® oblas zkontrolovat voln

Po spugtiDn? instalace vyb2rejte tlal?2tka
dokon| en?2 zkustmocdswmehot ASDRDater 7 Programy
zpl ochy AMAXi mind®rodogBDamaises sMAXji enfido Tst 0g k¥
nemnNDRt e.



Pozn&Meperalnzm syst®mW Wdodew¥i 8083 Wi ndo\
je nprom®ramu Admi n datDal $zig 521 p b p e fsbubdeu | n2 ¢
na s2Sov8l n(?p kemds laockk mus2te pSidat jegtnhD Al o\

2.2 Instalaces 2 Sov® verze
S2Sov§ verze umogRupIatypra%oeamgdaaesetle'ﬁemlsm

datab8zovl server, kterl vySizuje pogadavk)
centdrj8%¢ qhn® datab8zi na serveru. Prota ®te nut

dat ab 8 zdalsg2riu psar a mettirsyk Jknmlizaoka § oeb r c8ezskt Tam. k

Instalace serverug o | 2 tlkatter ®mm bude databg8ze)

Pol 2t al proermpvenvwzby8ml s obsahovat Wi ndow:
stabilitu. D8l e by na pol 2t afgri ogireamiyr abklutje nRa
vpozad2vijaigmkpymko je antivinm) davAt ividaoNpodad
pSepoltech. kloenv{ je posl 8na na server, t a

Ztoho dTvodu je potSeba silnhDjg?2 pol 2tal pr
rychll disk. Pol 2t atla &n@urs82v nnfi? tn a K g 2 =

£ Instalator systému MAXim

protokol TCP/IP. g

Nejprve jetedy nut n® nainstaINO\MAXlIn kterl
slougit j ako datab8zovl | Instalace SERVER : Obr .
SERVER). Instalace je t ot o g n § j ako A Firebird Seryef k8l n2
v er @Fieliirdi MAXim).Po nainstal ov: MAXim Server nav?a2c
nastavit s d21] en? a . p _I n WA)@m\I@pND at Instalace KLIENT
A GMAXIMAA Kk t ual fA\MAXIm\ A‘r(}lg eJsou to MAXim Klient
slogky pro tisky, aktual: Ky, k t
mi mo datab§gzi a budou | ; i ostat

(pol 2sate) v

Instalacek | i e nt Tp o(] ®*sktbapter®? s esep@ui)poj uj 2 k

Pol 2t ale pro klienty mohou m2t Pbi bosolahawi
MAXi m zhruba 60MB( Vel fEEEEEEnEes A e |iog
podle zakoupenlTch modu| ¢« = d serv
vel i kost na diPR&luz tta® m s ..
spr8vnnh nakon fliTGPIR. Birebadn | F——
se neinstaluje, jeho k & o ecta e e s pS2 mc
v instalaci MAXim.

Po spugtiDn2 instal ace vybz2r
tlal2tka ADal g2zd, dokt reiirE () mami phai nst
Program s e standar dnl v sl ogk
AGMAXi mfi. Tueée mhDRtees.t uP on Cot

S

a
CAMEimktual




budou spoumeRao2 ABkany ¥ Programy / MAXi mfi a

PSed prvn2m spugthDn2 mdateabtS@abge mka Syoa § k § m.c
parametry sper omgastmayv uMAXi wm(viA Obni n ISP terg Stt @ao mo ¢ 2
nainstal ovanT chdii «loWAMYmAedbnoi np. &ksreoliS. zvem SOS | i
bude pravdRDpodobnn zalogenl, pokud ne tak h
tedy mus?2 bl tdaktSaSEiz.i Jees tzveev kfpoor| nfSctaus eo na s
kdat ab8zid (POZOR nesm2 to bt UNC cesta an
tedy AIAKIMPatalsSos. gdbif, jked en 8Azseew vpealizt al e ser v
stejnl. M2sto n8zvu pol 2tal eDajled2mongans® apvoeund? t

|
(0
¢

ugivatel, kde mus2 blt ASYSDBAfA (velkImi p?2
nesm2 blt vybhrs&ian j@e sstde? | ke EMAXIWR G Kk @ar tnfa. s2d &
napojte jako sd2lenl s2SoRT tadkskhosnepoj tUNC
kobr 8§z k TAWfe@otkar me at A @Beaskttau akKNiakamieic. al i as ul ot
AUl ogit Pamhagfiaven?2 zk uotda | §p MAtXii tm rah kotvedSii t:
nastaven?2 piPog®amkurs8tet edk fTDkzrtda®he vge spr §

231 nstal ace dal g2ho syst®mu MAXi m na ¢

Il nstalace dal g2ho syst®mu MAXim na pol 2tal
zej m®na pokud:

o pot Sebujete MAXim pro dal g2 mipou? { alpirac
o pot Sebujete archivovat soulasnl MAXim a
o pot Sebujete testovac? verzi vedle ostr®

Novi MAXim nainstalujete do nov® slogky (r
Vhov® spa§gSeée programe AAdmnoNExedi i AlsipsSs Wl mu
jinl neg jig zadan® ( n aiskntkou)oThesnathoo viag z eme zjee gt
zadat do souboru AAlias. i WP @ lccoAgA ASA. Moduly spudgthRDn® ve St
ng§zev pSevezmoadmina | YhelgidsakjkE¥ ¢ BCALAMACHINE \

SOFTWARE \ MJ SOFT \ MAXIMDATAf ) . Nakonec stal? udDI at
Zz§st upecdenokt | i vim modul Tm.

24 PSei nstsaylsav®8mu2 MAXi m

Protoge se jedn8 o pomDrnhD slogit®o progr
pSeinstalovg8§n2 pouh® pRetkDepra oprFai2 n sstl aol gokvya t M/
pouze pSi pSei nstmalkotvesrni2zc hWi chadlogwtsc ha sweci fi c
pSeinstalovg§n2m si vgdy z BVAXimC\MAEX i viipeOcDHn, yé )s |
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PSeinstal oWAZim2 serveru

Postup pSeinstalovgn2 je stejnl pro pSeinst
pol2tal. PSeinstalovgn2 serveru zalnDte z8I o
Na nov®m pol 2tali, nebo po pPFBtnytgalchnn?s
MAXim (doporulujeme poD&tkatsep wusedn??naumsgtald
server Firebird 1.5. l nstal al n2 s o u bvwww.mjsoft.cz/dowvnfodd.BMthee nz e s
instalace nic nemNDRt e. D § C:\Brogramho FilessFirebirg\Rirgbird A 5\UDF#

nakop?2r ujytUbF pron Wihdows 1z e s t ww8vimjsoft.cz/download. Dal g2 m
krokem je naptageatmu aMAXis mmk IMAXenB\tdani mr. @ xre di .
Zalogt e novl Al i as s e j M@&rtearb § ziSOS.buc
Aocalhost:C:\MAXim\Data\S 0 s . gdb .t i €k $ina IMAXIBRelAp:r t fi . Ces
kaktual i zaMAXimhAkdeu Sh6t ®mov] ugivantelsype ®ABNSE
hesl o jf&ekimmast e

Programy by od t®to ch(rrdpeS.mhddr .nkesersvlelr.ue
zmDnil o jm®no pol 2tale serveru, nebo jeho |F
naklientech( ost at n2 c wprogramb Admia.| 2 ¢ h)

JegtNDnmus®ereeru nastavit sd2]|\MARMReporpd N8 pr !
aktualizace (cC\MAXim\Ak t ual ) . Pokud to nastav2te podl e
klientech niopal m®mi t pS2yadnh na ptodgrame nt e c h
C:\MAXim\Admine x e pol ogku ACesta k tiskTmiAi a ACest

Nakonec zkuste program na Kklientech spust.
g a b Ikdispozici.

25 Test funklnosti s2Sov® aktualizace
Pokud si nejste jisti, zdavégmra,s2bolv@ m&pn
aktualizace na kl i entovi po upgr akbntroglu mT get

nast.avendgr am Net\kt Jeshexefiujae nhaj det e WAXivrei.s | o ¢
Pokud tam soubor inetnér n esttBvn@njiodt.dzinetsld yestizip. z
Stagenl soubor AAzZXbanifit.e do sl ogky Ac:

Pr o g rNetAkt TAstexefi s pus Ste na klientovi, kter ®ho
tlalTekb A2 SoviR oakkntluadd zpgalkkamgi tN zobr az?
VnDkterTch pS2padech se otevSe hoogekampalatv®
rohu. Zvi sl edk T mTgete analyzovat probl ®my, Kkt e
Pokud si nejste jistisi nt er pretact!| @pgtod | ®mMF| edk yUldwgistoub
visledekitespagRItFenalkl renad o enfsuft@®@mjspftck)j sof t (
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3. SKLAD

31 Z8kl adn?2 popis programu

Skl adovg agenda Segég2pviich®noicmasktaf8bul
Maxi m8l n2 melnét oanejzechT mognhNDno dNI at me z i ni
skl adu | ze tak® vystavovat faktury, dodac?
kategori emi prodej n2tceh melenni.t Ar opdSe?jmme?  pcein uv TndT
cen2ku.

Vprogramu | ze evidovat objedn8vky od z8kazn?
pro dodavatele .PSi zapisov8n2 pS2jemky zbog
PSi expedorchnD zwlodjej gk)v | ze vyug2t funkce, kt
podle rezervagka)Wwk EgmaBmekl ze tak® vyug2t n
| MPORTU PFEVODEKoO plrmu Iseroljmngk lsaddzetm )(.nen2 spo

Vcel ®m pr ogr aemmua | ne8 vzaazbneozsptelna nastaven® p

neg zalnete pracovat, upravit chovgn? progr
Mognosti .programu
32 Mognosti programu

Formul 8S pro nastaven? z8klathaeh?2 moégeaos
Zobr azit/ Mognost. nebo pomoc2 stisknut2 kombi

Pomoc? t®to funkce se zobraz? okno ve Kkteg¢
kterlch bude pprro§gvria nv ypbrraacnonma ts kvivd dwe GSkolkddg ) p

Okno je rortygSl gf@adeamlkdn? , chalsG2avemBpalben?2 cen
mar,Jastaven? exportu a i mportu

Popis jednotlivich pologek

Z8kl adn?2 nastaven?
N§zev s®lkiltkmadwol nT n§zev
Maska pol dgkpuf€&Dpro kontrolu nastaven®ho tv

Zahrnou t do soultevp®hmocsklkaduknut 2 my g 2 do t ot
zatrg2tko, kter® zabezpel?2 ge se tento skl ad

Karty

12



Nastaven?2 pkraor ta8dcrhes § S v

Zobrazovat nedkwpB¢paddgesy ennat(an§v o
zatrg2tko)l 2 gemlbm2ak?d @&dkres nasekaot §8ch |
obchodn2ch partnerT nen? oznalena jako

Vyb2rat neakvupS2npradadrdeesyj e tat o volba
mTge biselwd? ks na kart8&ch vybr &n na
vopal n®m pS2padhdD program nahl §s?2 APozo
adresyi.

Potvrzovat vaDrTvaL&b'a'dVJn{]ehjadlaa;o V 0
zatrg2tko),2smT@qeé khhtatdg els wybr 8§na na Kk
adresa po potvrzen2 dialogu AVybrang§ a

PS2j emky
L2sel nisdvaud® st nT k-d pS2jemky
Nastaven? pprSo? jaedmmke§sc§hS v

Zobrazovat nedlkpB¥padmdgesy e (@m€o Vol
zatr g2t ko)l,2 szeolbnr2akg®B 2 psdemkvg c 1 i sezmardur e s a ,
obchodn2ch partnerT nen? oznalena jako

Vyb2rat neakvupS?npradadrieesyj e tato vol ba
mTge biselzmé kpuS2gemks&ch vybr&§na na p$S
adresa, vopal n®m pS2padhN program nahl §s2 Al
neaktivn?2 adresyi.

Potvrzovat vIibDrivp&abkad®Wngehjaedtaso vo
zatrg2tko) ] 2 ane[lgre2 kpuBegdamkssch vybr§na 1
neakti vn?2 adresa p o potvrzen? di al og
Pokral ovat ?in

videjky
L2sel nisdvaud® st nT k-d videjky
Nastaven2 pvbdajdk&eBS ve

Zobrazovat nezik/pé%padl’mdgesgbergtnaito(m\éol
zatr g2t ko)l,2 szeolbnrzakzu2 asder evs v e sezhamue j k 8§ c h
obchodn?2ch partnerT nen? oznalena | ako

Vyb2rat neakvupS2?npradadrieesyj e tato vol ba
mTge Ibdide&klan adres ve videjk8ch vybr&na
vopal n®m pS2padhD program nahl §s2 APozo
adresyif.

Potvrzovat vIbDrlvpsabadVJnﬁehjadmasso VO
zatr g2tko)l 2 sreTlgne2ekdul vae zvidej k8§ch ybr 8§
neaktivn? adresa po potvr zen? dlalog
Pokral ovat ?hn
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Rezervace
L2s

Nas

Obj edn
L2s

Nas

PSevod
L 2s

PSevod
L 2s

Il nvent .

L2s

el nidvSaudr® st ni k-d rezervace
t aven?2 prreoz eardvraecs2§csh v

Zobrazovat nedkwpB¢padhitdgesylebat avybr §n
zatr g2t ko)l,2 szeolbnr2akze?z asdevw avs 2 ¢ h seznamud r e s a ,
obchodn2ch partnerT nen? oznalena jako

Vyb2rat neakvupS2?npradadrieesyj e tato vol ba
mTgeT tl 23 el n2 kruezaedwveas2eh vybr&na na r
adresa, vopal n®m pS2padhN program nahl §s2 Al
neaktivn?2 adresyi.

Potvrzovat vIibDrivp&abkad®Wngehjaedtaso vo
zatr g2tko)z| 2 are[lgre2 klhuk zeedrveac2eh vybr §na
neakti vn?2 adresa p o potvrzen? di al og
Pokral ovat ?in

g§vky
el nisdvaud® st nT k-d objedn§vky
t aven?2 porbo eaddnrSevsk§§sc hv

Zobrazovat nedkwpS¢padmdgesy e tato vol
zatrg2tko), | 2zscedrna&zk2o b jsaeddrne8sv k § ¢ h [ adr
vseznamu obchodn2ch partnerT nen?2 0Zr
neaktivn?2)

Vyb2rat neakvupS2?2npradairdeesyj e tS8atzamtw a2t & o
mTge |Ibddelzn2bbjadn&€sk§ch vybr&§na na ob
adresa, vopal n®m pS2padhN program nahl §s2 Al
neaktivn2 adresyi.

Potvrzovat vIibDrivp&abkad®Wngehjadtdéas o vo
zatrg2tko)l2smTpeé bbjtedn&€s k§ch vybrgna |
neaktivn? adresa po potvrzen? di al og
Pokral ovat ?in

ky P
el nidvSaud®w st nT k-d pSevodky pS2jemky

ky V
el nisdd voamwmels k-d pSevodky videjky

OdbDratel T
el nidvSaudr® st ni k-d inventarizace odb.

14



Nastaven? pirnoveandtraersi§zSacvi odbRratel T

Dal g?2

Zobrazovat nedlkwpSvpadmidgesy e tato vol
zatrg2tko) ) 2gebnakignvedntas i zaci odb. [
vseznamu obchodn2ch partnerT nen? 0zl
neaktivn?2)

Vyb2rat neaktpS2npradalireesyje tato vol ba
mTge |bddelzn2ku adres inveamntauwiuzaicinedkbk
adress, vopal n®m pS2padhD program nahl §s2 Al
neaktivn2 adresyhfi.

Potvrzovat vIibDrivpSakad®ngehjadtaso vo
zatrg2tko)2smT@gé kbl tadzes i nvieventurar i z ac i
neaktivn? adresa p o potvrzen? di al og
Pokral ovat ?An

nastaven?

Nab2zet vbHefhkyskladipolud atkude §zatrg2tko, |

zt ohot

se nab2zetpBSepadBugettwreotvd deklkaydw nebud

0 sklsaanamb2rzevy fvak tf arkd warpladhm ®wl dheSj2 pka
o] v T

Preferovan8 cenaivpybranvdpaeaePhjisleky® sestavi
materi 8l uf

Po pSid§nid near tsk | taadkd® pdd sitad hpgP2opvad N, gJe chce
vybranlch skladech vgdy stejn® skladov® kart
Po pSidg§nonkartyklvadu pSidat tak® do ostat

pSedchoidoveod$a&ldshoz2m nastaven2m volby

ob zaokr ollplooitBdesl & nastav? na kol ik
|t

en8 sleva bude zaokrouhl ovat

PSqunastaven@ h oidpnooktuyd njosvo® kvaer twagem skl adu
nambj e neksln®&dtoNjcihcet e prodej n? edzetpohodpoty| 2t at

na tomto m2stDh pSednastavit a pSi zal ogen?z
pot Seby je budete moci na karthD zmBDnit)
Vipol et cen a mar g2

Kdyg se zmBDn2 pr TmBDrng§, nebo dohod€enapd cena

zpTsob )vypol tu

15



Fi xn?2 prodPpdkEeceallot o nastaven? program ni
(PC1éMC2). Naopak vypol 2t8§8 procento mar ge.

Fi xn2 TimRodlee tohoto nastaven? program nikdy
vypol 2t8§8 prodlepkédcieayp(pozpTsob vipoltu vyb
prodejn2 ceny PC1 é. MC2 zmBDn?2 vgdy pSi kagd

KombinovaniKd&ypd sjopé& vybr&na tato volba, zpTs
skladov® karthD zvb8g23§8lZpgdkodbAmEMmpbon® kear ®
pSedchoz? dvlD nastaven?2, tzn. , Gexhzepmnedajn

cenya na nBkxetl emhr ge.

Cena pro zpTwdpovepolctemy dle nastaven®ho zp
pouzezc e ny pr TmDrn® nebowermdy hprdhmlr®n ® ap mlebd jze z
ag pSi prvn2 pS2jemcekxenygy pdokodnoe®2 (kyept BN
zal ogen?2 karty).

okr ouhl omaSriftlesehagtau Pt mac &l z k desetir

ZpTsob za
ypolten8 cena bude zaokrouhl ovat

Nastaven?2 exportu a importu

Aut omaticky naskl adRovadtpof8édv obdukdoev ®z apt & 2dj eennok
pS2jemka se automaticky naskl adn?2 -wzigkyoveR p
vopal n®m pS2papdS? jseankmS owaudka vygeneruje a na
pS2pad, ¢ge rfBktadh2kgivathele m2t pSehled o
pSevodek na sklad dostane)

EXPORT

ExportovatlPpoSkeuvdodnk§ybrsa<r1|®dt0/tyo naspaeeondk$§anoh
videj k8§ch vytv§Set pSevodky pro export do ji

pol2talovou s2S2) . Takov®to pSevodky pot® |
skl adu pomoc?2 programu EXPORT. EXE.

IIMPORT

| mportovati PpoSkeudo drk§ skl ad vyb an® toto nast:
zj i n®ho skladu ze vzd8l en®ho oXporl 2 dmespuw

pomoc? programu | MPORT. EXE
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Povolit zmDny fikKedli-geee jit mp or tveorhba vybr8na a
Yadaj e rhkoardt2d in ®eapdpirttaiy, wak se sokplaal dno®ng pkSa?rpta
se se skladovou kartou nic nestane.

Povolit zmDny 7ig3estlirgees jiemptoarttoenvol ba vybr 8na
nftker ® %d ajaed rreocszodu? | kna@retsyp opdwgi tpoakk vsoep ad dhr®ans a
p S?2 p a dli@soumie nestane.

Synchronizovat sei vzd8lenTm skladem
Pos 2 | atohot aktadu k gynchronizaci

Synchroni zovat tento aklad podle vzd8l en®

33 Skl adov G ¢ y

Evidence stavu zbog? a materi 8l u na skl at
kart8ch je tento stav sledov8n podle jednot

otevvéeme pommbecBzkleam ¥tllgae sio\ed e mbogej naleancten § st r o
vmenuARKRIT hy / SkilTak®vi®zek aslytiy2t rychl ® kI 8ve

Popis obrazovky

Spodn2 | §st okna tvoS2 seznam vgech skl a
okno sllioutgdv &n2 mezi j edntatnii val miy hsl kel da8dvo8vnlZmi
krit®ri?2,

Vhorn2 | 8§sti je z8znam skl gdonv@&n kuasrptoyS §ar
mnohem podrobniji. Vgechny informace |jsou t
kter T mi se d& | i bovdilsaRs epzSheapntun a s k | aRdoohvyl bcuhj
jednotlivich S$8do2dato,bntddrgtzan $8§ ek hoer svd u |l Esni |
formul §Se.

Vhorn2 | 8§sti obrazovky si mTgete zvolen2m

Skl adovigz okbarratzai t z8kKatgdn?2 Ydaj e skl

Stavyi zobr azi t s o ullkronvi®& hs tj aevolym oD x@8cpio |t uv od pol §t
roku, za aktu8l n2 obdob?2 apod.
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Pohybyizobrazit vgekho§l.pdphigbhyt K

Historieizobrazit vivoj vgech cen na karthR, progt
prodej nl2ethnit echatvumu, kdy zmBDna probDhI a

Rezervacee zobrazit vegker® rezervaak{aoBb)adnka®t DI
Reklamacei zobrazitseznamvgech r ekkamB8ch2 kkarthh

Stavy rékobbmarckt soul t omw® nsitcahv yj & peska Dakfacch? av
vhng§poltu od pol 8tku roku, za aktu8l n?2 obdob?

PoznS8imtkaypsat a zobraziaktiulBowél k@rp®zn8§mky Kk

Popis pologek skladov® karty

Typijedn8 se o pologku kter8 rozdnDluje
skupin:

a) karta i mTgét bzbo

g 2 nebo materi 8§l u kter ®h c
z8sobu na skl ad
0

b) sl ugjp@dng se

N
pologku u kter® se vI¢
na se na tuto pol

9
ogku nemus?2 dDIl at pS2?|
a z8logce ADe

by

c) virolbleskznam (sestava) , kterl n
pSeddefinovan® skladov® karty a slug
prTm. ceny , ktees®t gweru?2 pwltrSethkn® (kk vIirob

Skupinait at o pologka sloug? pro | pehBn? pbasé&upd
neomezenl, podle tRNRchto podskupin | ze zbog?
K-dnebol i intern2 |2s|lo skladov® karty, tot
ugivateli, zda pougije stejng | avlaaes® dpowz
vz2ce dodavatel T mTge poug2t stejn® | 2s]l ov§8n-

tomto pS2padh k-d poldayad eBret enTrg2e |luvsBlsd v
N§zitvat o pologka nese n8zev skladov® karty
Ex. .iln2apS. k-d dodavatele

StavMjistav z8soby na skl adhb

Cena piskndadovs8 cena

PCl1 agpP6dejn2 ceniypYiel klopdlcthw dneél kov® ceny
MC1l agim&l2oobchodn? ipedad&j 2 oemenu v|etnhdD D

Mar ge-a¥wt omati cky se wpol 2%t fnenravigeanu oc&hado
azvol enou prodejn?2 cenou, pokud karta nem§
pS2jem), program pol 2t8 navligen? od ceny doh

Z8kl adn?2 ¥daj e

MjimRDrn8 jednotka
Sazba DPHi sazba DPH
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BavaivpS2padhD, ge je tSeba na karthD uv®st pro
kterl je napojen na tuto pologku

Bal emde se uvsg§d2 pollkal end¥ nTch jednotek v
Dod&mh#®rm2n pro kterT se zbog@g2expedici edn§8§v§g a kt
Sortiment i sortiment

Akt iivzna?t r gt2@&tkoo pvol ogce oznaluje kartu za akt.i
Stornoiz at r gt2@®tkoo pvol ogce oznaluje kartu za nepol
Minimi ni m8§I n2 mnogstv2 na skladh

Maximaxi m8l n2 mnogstv2 na skladhb

Rozg2Sen® wWdaj e

Dodavatel,| L ©zde se uv8d? dodavatel skladovan®ho
jenutnovyplnitvp S2 padhN, ge chceme vyug2t automati ckG®
dodavatele na z8kl adhD seps8&8&§n2 pogadavkT nagi

Dohod.Cenaii nf or malan? zpel sk pSi zalogen2 skl adov
cenu na kter®g¢gdanecatsel elmm hmrdd i d sd 8§ n 2

Datum dohodyi vztahujesekp Sedchoz?2 pologce adohbdPmdpégl o

Zal ogen2 nov® karty

sy Srvfsee 1pxim once' D
$ & sdf 8nsee 1 pt ofim onc o tlalz2tka

Novou kartu g
postupnhD dopln2me pologky, kter® zn8me a chc
mus2 blt vyplnhRDn® ji¢g pSed ulogen2m nov® kar
nelze dodatelanPozm@kia SKUPI NA (kagdl skl ad |
z8kl adn?2 skupinu, kterou vPRtginou blTvg ngze
SKLAD).

Po vyplnhDn?2 vgech pologek (kter® jsme <ch
nebo pamdtylat | Aul ogit z8znamf.

Novou kartu mTgeme zadSvat tak® ag pSi t\
na sklad nov® zbog?2, kter® jegthD nem8 skl ad
pS2jemek, ale kartu VVyggebSpae] pB®RkRmo) pSi z8pi

Skupinyip Si d§v §n2,

m
L2seln2k skupin [lkznei zpeo Ssi kzl oavidaotor 1T asupidirair te t v
Stiskem tlal2tka se tSemi t el kami u t®to po
karet.

az8n?z

PSi prvn2zm dnsewv$ésel mékat mach§z2?2 jedin§ p
nese n8zev ASKLADfR, pod kterou automaticky

19



t®t 0o z8kladn2 skupiny chcete pSidat dal g2 p
nebo kI|ISSfieSked Ao mtgkiuddwnd skumNana ®t o z8l ogc
pol ong&zue v sak unpllkntyer ® dal g2 povgpkRokaer Ppodkel
nastaven?2, pSi zakl 8d8n2 nov® karty do t ®to
pougligltet ko AULOGI TA nebo stisknhRDte kombinac

Pokud chcete -gadolgupi dul jgicg ponall ogen® pods
na podskupinu do kped@®kuemicet eavgEhveSpokpalduj

podskupiny.

Zrugzal2ogen® skupinproekrdepedslhkpi mj se k
na skupinu(podskupinu) kterou chcete smazat
podskupina se smagepobdskapnh. vg&€khagerfi skuphbd
nelze smazat , jakog to nelze nikdy smazat podsku
skl adovich karet.

PSesoswapi ny a po
tlal2ztka mygi uchopt
pSeneste na vybranou

dskupiny | ze pomoc?2 | ev®
e podskupinu, hlotedrgenéhg
Sskupinu (podskupinu) po

W=
Vol ba vibhDry (tzv—.| filtr)

Tato funkce je jednouznej | ast Dj i pouN‘gF anbgBt ®mokcDov
vybrat z8znamyi td®lra i zadliggrtloc hz 8kmamy | ze pot
prohl 2get .

Vol bu vibRry nal ezneaorer ek e m§ sutvreajeavi @ Ivil @

naleznete vme n Tabulka / Vybrai .  Pro efektivnBDjg? prg§ci |
AF4fi.-gdepwbivotlpty pot emhddmly, oha@mgiek j @r ovv ®s t
otevSen8 ¢g8dn8 kniha, jen centr8ln2 okno).

podobn® oknu m&vobi ®skiu halotevSen® agendD.

Obr. 1.1;
PS2kl ad
vi bRrov®ho okna

Vibérové podminky . _ _ x|
[ e emies B @

[~ Ciszlo doklady od: | du:l
™ Datum dokladu od; I_._._ do: I_-_-_ < @
[ Fima I

B Starna | B ak —— @

Vkagd®m vIibRru jsou tyto z8kladn?2 | §sti:
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LVibWgehAhnyfiz§anamwol ba zpTsob2 zrugen2 psS
stisknete, ostatn? vibDrovs§g K
kol onky se potemn?2.

20statn2 vibhRpov & akyrkirtt@miD& Hthaddwolse 3wWwho kol
vpravo zpS2stupn?2, pS&gemdnyge
z§znmansye zrque2m§ JwliskDri dvhD kol on
buN rozsah hodnot od dau nebo
kol onk8ch psobefi amu Vo vypads§
AROLOZKA>=OD and POLOZKA<=DQ fi. Pokud m
vibRr jednu kolonku, l ze do n
hledan® hodnoty (Paadpbitdi, hsedEt e
zadat doPakidl oWRygeAi nf ckapiolrc2 nal
Al.3. Rozg2Sen® mPgsbsth?2 jvinb g @
vibnRNr nem§& ¢g8dnou Xeon onkKpadam®
VibNt@®twe sekci jdou I|ibovolnh Kk

33Potvrzen?2, st-oprorkauvd§ nBtomdl 2btDer aidSe se toto ok
zTst amPwodvin2 m s@teavwy b elredifie)] ivol b
program se pokus2 vybrat z8znar
Pokud nastane vpodm2 nce chyba, program
aut omati ckmphRkzrewug2c.h NMgendg§ch k
neodpov2dg§8 ¢g&8dnl z8znam, progr a

Rozg2Sen® mognosti vIibDrT

PSi vibRru z &%zonaomlc,e mbausjt2e wznaky A_A a A%

Pokud uvedete zpmakn2A%y nakk&de&i se vgdy a
najde vgechny z8znamy zal 2naj 2c2(genauv|esdsett er

znak A%nh uprostt$yed pzaodgam@ HoBdbsnto za znakem
vz8znamu.

Pokud kdekolivvpodm2 nce uvedete znak A_rj, pak te
znak m2sto sv@ ipojzeijcenap SUvetdeektteo AA_C%i, h |
AAA, na druh®mokmdbi® enTgae bbBet2zm m2sthD mus?

PS2kl ad:
m8&8me tyto z8zmiaany \way lwrhate meerz nDkt er ®.
1.ABCDEF
2.ACEF
3.BBCDEG
zadali jJsme tyto podm2nky:
A A % -najde vgechny z8znamy zal2naj2c2 AAH
Vyberou se z8znamy: 1, 2

AAB%iA -najde vgamhnyalzZBmzaj 2c2 AABA.
Vyberou se z8znamy: 1
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ABB%fi -najde vgechny z8znamy zal2naj2c2 ABB
Vyberou se z8znamy: 3

A%BCD%ifnaj de vgechny z8znamy »n®%zmédmy2c2 ABC
Vyberou se z8znamy: 1,3

A%BE%i -najde vgechny z8zrkadivwz S8zmsaartuuj 2 c2 AE#
Vyberou se z8znamy: 1,2, 3

A _C%ii -najde vgechny z8znamy, kter® maj2 na
Vyberou se z8znamy: 2

A B%G%inajde vgechny z8znamy, kter® maj2 na
kdekol i vz 8zan annfum v
Vyberou se z8znamy: 3

A6D_F%finajde vgechny z&znamy, kter® maj? kd
AFAn kdekolziznaamun2 m v

Vyberou se z8znamy: 1

POZOR:neuv 8dNDjte na konci p o d m2pnSe2kk | zandauk. APY%fio, g
j €] dopl n2 automaticky.

sl

Ti skov® sestavy

Volbu tisk naleznemebrgaka@stuvejden®ml ivd tg
naleznete vme nTaBul ka / ATi Pkjon & lpkdicv nMDjzeg vyug?2t
ACTRL+PHQ.

Po varJr~u nNDkter®ho ze zpTsobu, se zobr a
sestav, dkatnelr ®@ klaznegivk ti sknout (podle zvolen®
pr8vfomtVo oknhD mTgetne ntald3stmaly i p Sepd | eit skkopi 2,
ti sk8rnu (dl e nastaven? ve windows).

Tak® pSed samotnim tiskem na tisk8rnu si mT¢g

pomoc? @Héhiedll 2t ka

Seznam tiskovich sestav

Kni ha maMeliBg@®Iing se o seznam Vv
nast awemg2nowvt ech programu) , ob
stav(zNMJjpoba v

h karet v |
uj e pol ogk

Soupiskai®opphybiygech pS2jmovich pohybT za v
| ze proag2a¥%lpt ov8n2 pS2jmu za mRNs2c¢c do Yl et ni
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Doklad (l2slo pS2jemky), datum pS2jmu, k-d,
mnogstv2z MJ, Celkem (prTm.cena*mnogstvz?2)

SoupiskaVpohykPupis vgech videjowlobi mohywk] zatvy
|l ze poug2t pro za%W tov8§n2 videje za mBDs2c d
pol ogky:

Doklad (l2slo vI
(prTm.cena*mnogs

dej ky), datum videje, k-d, o
tvz)

Rezervace zakartuiseznam rekewv§heo?2 kartPD, obsahuje pol

L2sl o rezervace, odbDratel, I L O, MJ, mnogstyv
mnog (jegthND nevyS2zen® mnogstv2 rezervace)

Gt 2itzkdye j e mogno vytisknout agvenokyng etdinsok |d o]
samol ep2c2ch ¢gtztkT)

Cenircken2k zbog2?, obsahuje pologky: ngzev pol
DPH

Cen?2k zbog2?2idbealhdpb®Orpokedbéeéky: k-d, n8zev pol
PC dle nacrnteav®bit anv®mu odbNRrateldi

Katalog zbog?

Il nventurn3dl sesogpi pka fyzickou inventuru ve sk
barva, MJ,stavvMJ , bal ém? ,engt av Vv

3411 mport Exdelal T =z

Pomoc? t®to funkcejdgden onﬂolag‘;irmtmmcadl{otv ®dfiea Isyo ukb o
mogn® pSi Sadi jedhN®okiaktDbédkzadej séemvkede ®8HdHR
Ff 8dek obalu vyjadSuje v8hu pab®igt2z®h o edmalmat E

VoknhD importu je nutrn®a vybdlay odnpbt éen®haor
nal 2l tmgpto.r t n 2 s u b olrh &Miukst2er ®m | sou, ai m@a&KM®t onvuasn?
obsahovat sloupec sk - dem karty, podl e kkamPlBRd®8ke pbahy
vyplnit sloupce pro hodnoty Druh obalu, Mat er i 81 , PTvod Toybtaol up oa oTgykp
jsou ve skladech ©povi nho@notdole.rDuad 6j22 pwohb oagtko v alte
Popis a V8ha povinn® nejsou.

Druh obalu: )
Spot Sebitel sk®
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Skupinov®
PSepravn?

Mat er i 8l
MmNk k® -pPETast y
mMNDkk® -PE asty
mNkk® -pPVCasty
mNDkk® -pPR asty
mMNDkk® -pPS asty
MNDkk® -dli a®t pl asty
pevn® duPRE® pl asty
pevn® duRE® pl asty
pevn® duRPVM8 pl asty
pevn® duPfP® pl asty
pevn® duPS® pl asty
pevn® dud ®n@®l plsagty
pevn® dut&B-PEHTasty nad
pevn® dut ®-pel asty nad 5L
pevn® dut ®-pMCasty nad 5L
pevn® dut ® -pPl asty nad 5L
pevn® dut ®-pSIl asty nad 5L
pevn® dut® -pia®tpl asady 5L
vinitg8 | epenka
pap?r
sklo
kovy - FE
kovy - AL

kovy nad 5L - FE

kovy nad 5L - FE
ng§pw®okartony
kombi nmavtaenr® 8§ 1 vy
dSevo a textil

jin®
PTvod )
Nakoupen® na vnitSn2zm trhu LR
Vyroben® v LR
Dovezen® do LR

Druh v:iTkazu

1-1

1-2

1-3

1-4

2-1

2-2

2-3

2-4

3-1

4-la  (pro hodnotu: Statist i ek § dence )Jedno pougit?
4-1b  (pro hodnotu: Statist i @vkd&ce opako v amd®u)g i t 2
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, p == 1| P
3.4 P Sémjna sklad e

PS2jemky otevSenoebr@gaehea? villgel 2utvkeadesnT m na
nebo jej naleznetevmenu A K I hy / ARSk® elmleyvyug2t rychl ®

~Zde mTgete nejen zad8vat nov® p Sitkjouhy , al e
pS2jemku.

Popis obrazovky

Formul 8S s pS2jemkandknaj e rozdRlen na dvD

Spodn2 | §st tvoS2 seznam, Vv nhlmg jsou sch
z8kl adn2m popisem. Toto okno sl ougéd8&v 8lnizst c
podle rTznlch krit®ri?2.

V. horn2 | 8sti je z8znam QSZjemky zn8zornl
podrobnhji-li Podrybuserz@eamu pS?2jemek po jedno
podrobnRjg?2?m |l enNDn2 8sul asoflmmbbbazuje i v

V. horn2 | 8sti obrazovky si mTgete zvol en?2

PS2jem&klmrazit z8kladn?2 Ywdaje pS2jemky
Pohyby-zobrazit k pS2jemce, na kter® stoj?2 kurs

VytvoSen2 nov® pS2jemky

Stiskem kl §vesylidlnsert neblPSildat z8§znamif
pro zad8n2 nov® pS?2jemky.

PS2jemka se sklz8hy aveé gpdshjyebiyk gpt $27 Sehrikayv 2
pS2jemky tvoS$S2 z8&kladn?2 Ydaje spoleln® pro v
z8§ppSyYj mT jednotlivich z8sob. Z toho vyplTveE
pol ogek pS2jemky.

Do |2sla p,SZjemky se automaticky vkl &8d§g |
pS2j ®®kydopl Rovs8n? %dajT o dgdav at8ezlniamiT gvetle
Stiskem tlal2tka se tSemi t el kami u pol ogl

25



ENTER vyvxle§tne k obchodhde hmpaeteaevfbrat jig
seznamu adres, vybranou ®Bpr ad@asyuebavp i dpatmo
| 2sel n2ku novou &ddvé&sadpemac? z8logky

Po doplnhn2 Ydaj§hlavdopd&¥pemky, vvypln2te
(datum vystaven2, datum pS2jmu, |2slo faktur
jednotl i v T mi pol ogkami se posunujete pomoc? kI &
Shift+Tab (dozadu).

Po doplnRDn2 wvgech ¥Y“daj T z§h[aWI2ogpi32jze§mknya
(ﬂ nebo sEl2daembkaBoeky APSi datz/ad@Brnv®gwnéyv a
jednotlivlich pohybT pS2jemky.

Pohyby pS2jemky

Pomoc?2 obrazovky APSidat/ opravovat pohyb
takto:

K-d (l2sdoplkRtreé ypS2mo nebo pomoc?2 tlal2tka s
karet, kdaedmv'[ogljetlearstku Muws ceébodlaprPakiat pomoc
DpravankbhotpSidat noWow8pamodca z8l ogky

Dopl nDn® %daje zkontrolujte a pomoc? kI 8§\
mnogstv?2, kde doppdIn?¢gacke Mabod veytp | KRt 2T .ce\iu za | €
kl 8vesy TAB nastav‘gu,géita'w.rrsor ag na tlalz2tko

KIl'i knut2m myg? na toto tlal2tko nebo potvrz
m8te doplnRDnou cenu za MJ, pokud AANOA t ak
pohybu,vopal n®m pS2padhD VEs ! upPOZORN2 ! hiC®8gplaouw aA j
vyplhf@na vy m8te mognost  Dophi hv,r§rtét10 ptountoa 2 h

S
i gnorovat p Pekmtovat 2t | al 2t ka a
pohybu.

Takto budete pokral ovat dokud nezad8te vgec
pol ogky stiEumznb‘ﬁte’lmtlm!s}ek;mSeAsunete do z8l ogk
vgech zadanlch pologek (m2sto tlal2tka AUI og
Zad8&vE&n2mTpjoehtyeb Tp Ser ugitv@;ﬂiﬂ,skmbm?m séalakla p

z8l ogky pohyby.
Dal g2 pohyb mTgeme do ji g vytvoSen® .qq.?JSZjemky
Smazat vybranl (zviraznhDnT) pohyb!zltL—.Slaapomoc2

Opravit vybranT (zvliraznBDnlT) pohyb | ze pomoc
(tzv. dvou klikem) na vybran®m S8dku

Po vyplnhDn2 vgech %YdajT |e t Seba tyto Yd:
sti skem@ el btidkémkkambinace k |G+ a pSi j at® mnogst v?
sklad.
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Oprava pS2jemky a jejich pologek
NejdS2ve v seznamu pS2jemek vyhledejte p!
vol by WFwmkde¢enaskl adnhDn2 pS2jemkyfiA zwypugte na
~ Kliknut2m do horn?ho okna pS2jemky mTget
pS2jemky. Pokud chcete opravovat pohyby pS2j
Opravit vybranT (zvTiraznhDnl) pohyb 1lze p
kl i knut 2 nkl(itkzem) dvaow ybr an®m S8&dku

Dal g2 pohyb mTgeme do jig vytvoSen® pS2j
tladtka

Smazat vybranl (zvliraznhRnl) pohyb | ze p
tla=2tka

NezapomeRte opravu -dstd;sltemtia!!iztt@lamémlstlskandnDn2m
kombi nacCG+N teBve mlssepr oveden8 zmRDna prom2tne na

Ti skov® sest@y

Volbu tisk naleznemebrgaka@stuvejden®ml ivd tg
naleznete vme nTaBul ka / ATi Pkjon EHte&kdii vindlg geyug?t ro
ACTRL+PHQ.

Po vibRru nhRkter®ho ze zpTsobu, se zobr a
sestav, dkatnelr ®@ kaznejivk ti sknout (podle zvolen®
prg&vomtVo oknhD mTgemenadHsawni tpSedl| ati skepi 2,
ti sk8rnu (dle nastaven2 ve windows).

Tak® pSed samotnim tiskem na tisk8rnu si mT
pomoc? &uamed|2tka

Seznam tiskovich sestayv

PS2 | ievmktai skne pS2j emk

Seznam pSbsameke pologky: | 2 sl o, dodavatel,
Cena v]|etnD DPH

Seznam dbkezkathTpS2jmT dle k-dT, obsahuje pol
DPH, n8kup. Cena, mnogstvz2, balen2, polet ba
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35 VI d e jKady e ESjwee

Videjky otevSemebpgmkem tvigl?tuwedenim na
nebo jej naleznetevmenu AR i hy [/ ANVdkdee ) k¢ vyug2t rychl ® Kk

Zde mTgete nejen zad§vat nov® videj euuaal e i
tisknout dodac?2 | i st.

Popis obrazovky

Formul §8S s videj kamiokng. e rozdRlen na dvhD | §st
Spodn?2 | §st tvoS2 seznam, Vv nhDmg jsou sckt

z8kl adn2m popisem. Toto okno sd owyhtl &d8§8vis&n2ov

rTznlch krit®ri?2

V. horn? | §sti j e z§8znam videjky zn8zornnn

podrobnhRji-li Podybujsezemamu videjek po jednot

podrobniDjg2zm |l enDn¥Fnsolbl8asnDfoomueBsjee i v
V. horn?2 | 8sti obrazovky si mTgete zvol en?

vi de-zlobrazit z8kladn2 %¥daje pS2jemky
Pohyby-zobrazit k pS2jemce, na kter® stoj2 kurs

VytvoSen2 nov® videjky

Stiskem kl§vlea;!y£hk1$ert neboARSi dat z8znam
pro zad8n?2 nov® videjky.

Videjka se skl &§d§ ze dvou | §st2: z§hlav?z vl
tvosS2z z8kladn? Ydaje spoleln® pro vgechny po
videj T jednotlivich z8sob. Z toho vypllvg, g
pol ogek videjky.

Do |2sla videjky se automaticky vkl &8d§g | 2

videpPRiy.dopl Rovgn2 ¥daj T o odb8zmamrT iv mTyedle
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Stiskem tlal2tka se tSemi t el kami u pol ogl
ENTER vyvasle§tne k obchodhdehmpaeteaevbrat |jig
seznamu adres, vybranou Bpresaymereaspsi daotmo
| 2sel n2ku novou &ddvé&sadpemac?2 z8l ogky

Po dopl nihDn? 1/4daj§1ﬁla>v20d‘bTD~dajtley,i vypln2te

(dat um vystavenz, d gptrwom e nt leccehj, e, z psfiseovba  dw
objedn8vky, pS2pamhk®) .nDMakobu jedeat | i vl mi pol
pomoc?2 Kkl 8vesy Tab (dopSedu) )nebo pomoc? kI 8§

Po doplnhDn2 wvgech YdajT z8hl a UV bdejky
nrebo stiskFRmoklobvagyvkyvaPSipbdaty/bgpr avr o
I

z8z [
ednotlivlich pohybT videjky.

J

Pohyby videjky

Pomoc?2 obrazovky APSidat/ opravovat pohyb
takto:

K-d (|l2sdoplkRtre ypS2mo nebo pomoc?2 tlalz2tka s

karet, kde mTgete skl adovo [Fuwa rnteub op ounporca?v ittl apl 0?n okci
PDpravankhpoptpSidat noWowvspamota z§l ogky

Dopl nDn® %daje zkontrolujte a pomoc? kl 8ve
mnogstvz2, kde dDopdindglky poemra/ Mlsge aut omatic
(pokud je zadan8 na kartlDpspbdPé&unadbrhavdnzc
dopl nRDnou cenu | ze libovolnhN pSepsat. Tak S
tato pol mgk&hivgygpd nDhdej ky, i tato pologka | z
TAB nastavte kiU [Zuwiwsy ag na tlal2tko

KI'i knut2m myg? na toto tlal2tko nebo potvrz
m&§te doplnhRnou cenu za MJ, opekiudc aAANOABvEaR

pohybuyvopal n®m pS2padhN V§s ! upPOZORMN2 ! hiIC2aglow aA |
vypl hina vy m8t e mognost Doplrit |v,r§rtétto ptountoa 2 h
ignorovat P Pokmtevat © t 1 @al 2t ka zovku na zad8v§gm?
pohybu.

Takto budete pokralovat dokud nezad8te vgec
pol ogky st Buuoznb‘ﬁtwmtlmls?gk;mSeAsunete do z8l ogk
vgech zadanlch pologeavimpsto tlal2tka AUl og
Zad8ve8&§n2 pohybT mTget e Bgtmﬁruglztmtst|ssekntuatk®mp

z8l ogky pohyby.

Dal g2 pohyb mTgeme do ji g vytvoSen®. wjldejky
Smazat vybranld (szraznO]anI)+D3eoIhynbebloz:}tplosnkoecrﬁ
Opravit vybranT (zviraznRDnlT) pohyb | ze pomoc«

(tzv. dvou klikem) na vybran®m S§dku
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Yad

Po vyplnhDn2 vgech %dajT je tSeba tyto
[ @Fmaﬂ)ét svlidejc

gBi skem Ktd#Nbninmoajcset vikl 8&ivae s

Vystaven?2 faktury z videjky

NejdS2ve v seznamu videjek vyhledejte vic
stisknhDte kombinace kl 8ves CERYt# ¥ o Snetb o f apkot
zvidejkyi se otevSe okno Abdaje nov® faktury

“wdaj e.

L2sl o fTaktu®yo pologky automaticky vkl &gdg |
zapsan® vydan® faktury.

tled ® kavoSeétk fakturu naskl adnDr
dej ka nenaskladnBDn8 (v seznamu
typ faktury PROFORMA (vDtginou

Typipokud | e
pokud je T
aut omati cky
vmognostech pr
dokl adem) . Po
DOBROPIS.

Datum vyisilopv@akRt sl n2 datum (podle nastaven?

a(Mue IABKT URBRAOBovou fakturu,

09
ud je videjka vystavena na z§8pg

k

Dat um zdi.dompll Mren2s e atau mun wlodddjee dna videj ce

Datum splatnostii pokud m8§te nastavenl @ofleds§SdinT
obchodn2ch partnerT u odbDratele, kterl
vipoltu splatnosopaltre@mop P2odaedn dipd[de vbr !
splatnost, kmegnojteamlmspaogmamu FAKTURACI

Konstant n? depylmb2o | se povdih@g nmag teaxhenpr og
FAKTURACE.

ZpTsob W%hanmodcy? t1l al?tka se gipkou u tohoto p:

N§zev bankpymakPétha se tSemi tel kami u tohot
a |2slo % tu. Zde mTgé¢tsehBZé&vu bBaMkhytapbmslk:

zpTsobu nebo pSidat jegthN nezadanl pomoc? z§
Po vyplnBhDn? a z~konr10rlodgoevk§anivkgrel’.tthe tMlec ht lbal 2
stavens§s. Do videjky beshotphpakthhkegr [dnop¥ nsgt ¢
kturu naleznete v programu FAKTURACE (v kn

VpS2padi, ge budete <cht 2t uVyddneukfakuro,ov at d
postupuj e ddpwleri8vioawe w .
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Oprava videjky a jejich pologek
NejdS2ve v seznamu videjek vyhledejte vI
vol by WFwmkdte¢e naskl|l adnDm2d nWdynde jnkeyoid  zavrywsKtl ea dmadls

KIl'i knut2m do horn2ho okna videjky mTget e

videj ky. Pokud chcete opravovat pohyby videj
Opravit vybranl (zvliraznBDnl) pohoyjbi tiTare p
kliknut2m (tzv. dvou klikem) na vybran®m S§d

Dal g? pohyb mTgeme do jig vytvoSen® vTdi
tlald tka

Smazat vybranl (zvliraznhRnl) pohyb | ze p

tlas'tka.

NezapomeRt e opstaivauk e dhoktobnd kttalai t heboy s k1 ad
sti skem kom@ti+tN,deprectakdepr eseden8 zmBDna prom2tne

Ti skov® sestu%i—‘y

Volbu tisk naleznemebrgazka®@stuvejden®ml ivd tg
naleznete vme n Uabuka /T8 k / n §h|l eP,d o ef ekt i vnBDj g2z pr8ci
ACTRL+PHQ.

Po vibRru nNRkter®ho ze zpTsobu, se zobr a
sestav, dkatnelr ®@ kaznejivk ti sknout (podle zvolen®
pr§vipmook nND mTgete tNsnhND pSed tiskem nastayv
ti sk8rnu (dle nastaven2 ve windows).

Tak® pSed samotnim tiskem na tiskS8rnu si mT
POMOC?2 [uwed | 2t ka

Seznam tiskovich sestayv

Dodaci?vyltiisstkne dodac? | i st
VI deijvkya i skne videj ku

Seznam vbdeah e pol ogky: | 2 sl o, odbDratel,

U j
Cena v]|etnD DPH
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Seznam dbezhathTvidej T dle k-dT, obsahuje pol
DPH, Cena za MJ (PC), mnogstv2, balen2, pol e

VT deqzikkgvosti seznav videjek vlietnhD prTmRrn® cen

pr TmDrnou a prodejnz, obsahuje pologky: | 2 s
celkem), celkemvpr TooenD, cel kem bez DPH, sl eva, zi sk
Soulty dliie edd&kiowdt esloful et videje za ugivatele
pol et videjek, celkem bez DPH, celkem v]etnD

3.6 REZERVACE -Z8pi s objednan®ho .rf“f'“'gz odbi

Rezervace otelv&ketnek ®olsnmm2vi ge uvedenim ne

nebo jej naleznete vmenu A IKihy / Rezervacdi Tak® | ze vyug?2t ryc
AALT+4n.

Zde mTgete nejen zadS8vat nov® rezervace, a
rezervaln2z | ist.

Popisobrazovky

Formul 8S s rezervaceokia. je rozdRlen na dvhD | §
Spodn? | 8§st tvoS$S2 seznam, V nhmg jsou sc
se z8kladn?m popisem. Toto okno sloug? k |i:
podl e rrliztn®rcik? .k
V. horn2 | 8sti je z8znam rezervace zn8§zorn
podrobniDji-.i Podhybupserzeamu rezervac?2 po |jedn
podrobnhRNjg?m |l enlNn2 soulasnD zobrazuje i %
Vhornz | 8sti obrazovky si mTgete zvolen2m

Rezervacez obrazit z8kl adn? Ydaje rezervace
Pohyby-z obrazit k rezervaci, na kter® stoj?2 kur
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VytvoSen2 nov® rezervace

Stiskem k|l 8vesy ﬂnsiedratt nze§bzon atnifia | s2et kpaSe s u n
pro zad8n? nov® rezervace.

Rezervace se skz8hd8 v2e rdevzoeu viag et 2&Z §phdawbBy
rezervace tvoS? z8kl adn?2 %daje spoleln® pro
j sou z§8pd2syj acretrlviavich z8sob. Z toho vyplTlyv
v2ce pologek rezervace.

Do | 2sla rezervace se automaticky vkl &gdg | 2
rezervace. PSi dopl Rovg&n2 %daj T o oé@bhNz&zalaimImVgeée .
Stiskem tlal2tka se tSemi t el kami u pol ogl
ENTER vyvxle§tne k obchodhdehmpaeteevybrat jig
seznamu adres, vybranou ®@preaewsasympbavp$i datmo

y
| 2sel n2ku novou &ddvé&sadpemac? z8l ogky

Po dopl nhDn? “daBhl amv2odmwdzarnwvddce,v vypl nzt
(datum vystaven?, pabomnobé¢lednBhA3|] osbbyadns§\
pozn8§Mkearm). jednotlivimi pologkami se posunuj e
pomoc?2 k|l 8ves )Shift+Tab (dozadu

Po doplnhDn2 wvgech ¥daj T z8hl alWl2o gietz ezr &zarceae
(# (nebo stRFl2demokti resky ApRoSiycbayti/ opr @ v aaa
jednotlivich pohybT rezervace.

Pohyby rezervace

Pomoc?2 obrazovky APSidat/ opravovat pohyb
takto:

K-d (] 2s-ldopka&ttey) pS2mo nebo pomoc?2 tlal 2t

seznamu karet, k de mTget e skladovcgvjbmz}metmo pomoavi tt | @
z8| dBpkkyavankbot pSidat noWowsgSpamodca z8l ogky

Dopl nDn® %daje zkontrolujte a pomoccdbdkdhbg2vesy
kde pomoc2? milatetkamisevylBerete ze seznamu
obdob? upravit nebo doplnit)jpk @®ldé es@masaudo:
vmognost e)thatsok lpaoduo gka |l.ze | ibovolnh pSepsat

Pomoc?2 Kkl 8vesy TAB se muotgayv tkd ek wWropd mem e
kusTpolDacgrk/miJs e aut omati cky dopl n2 prodejn2 ¢
podl e nastavelnZs aul no2dkbudroaltcelnoed vz ch partner T,

pSepsat. Tak® se aut eleveat ipcokkyu dd ojpel ntdatt o ppd loc
vz8hl av?2 wvidejky, i tato pologka Il ze libovol
a g na MUIQEitanovﬁF t k 0.

KI'i knut2zm myg2 na tot tlal2tko nebo potvrz

0
m&te doghuzONMbu pokud AANOA tak pSichyst§ obr
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pohybu,vopal n®m pS2padhN V§s ! upPOZORHKN2 ! hiC®@louz aA |
vyplhbna vy m8te mognost Demnitfivr 8hneéldo ptoumtoa 2 h
i gnorovat pomoc?2 atpabyrleam pSichyst§ obrazov
pohybu.

Takto budete pokralovat dokud nezad8te
posledn2 pol og Mus }g iitt® kit ot es et IpaSlesstukne t do z §
seznam vgephl agqadlanf{mhsto tlal2tka AUl ogit a

Zad8vs8n? pohybT mTget e Bgtmﬁr,ugiztmtsti5$kntuatk2®mp
z8l ogky pohyby.

Dal g2 pohyb mTgeme do ji§g vytvoSen® reze
tl adtka

Smazat vzwblrrarzZinDaT) pohyb 1 ze pomoc?2 kI §

tlasttka
Opravi t vybr a
Kli knut2zm (tzv

nT (zviraznDnl) pohyb lze p
dvou klikem) na vybran®m S§d

37 Tvorba obj EBjovied. v e k

Objedn§vky otevSembhakpometget uaketdekhdmsna r
nebo jej naleznete vmenu AR i1 hy / Ofb J ®&#kdéen 8lvzky vyug2t ryc
AALT+5h.

Objedn8vku pro vageho dodavatele mTgete
Q) bNgnTm z8pi sem
by vygenerovg§n2m ze zapsanlch rezervac?

Popisobrazovky
Formul 8S s objedn§8vkadkiaa je rozdRlen na dvn |

Spodn?2 | §st tvoS? seznam, v nhmg jsou sch
se z8kladn2m popisem. Toto okno sloug?2 k 1lis
podl ehr RKznlt ®r i 2

V. horn? | 8st i je z8znam objedn8vky zn§z
mnohem podrobnlj ise Pwhydaname objedn8vek po
Sg§dek se v podrobnhjg2m |1l enNn2 soulasnh zob
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V. horn2 | 8sti obrazovky si mTgete zvol en?2
Objedngwvbkyazit z8kladn?2 Ydaje objedn8vky
Pohyby-z obrazit k objedn8vce, na kter® stoj?2 ku

VytvoSen2 obj edn§vky£PDgnTm zpTsobem

Stiskem k|l §vkeay21khaert nebo AtPSidat z8zna
pro zad8n2 nov® objedn8vky.

Objedn8vka se skzZ8&8hll8 v2e obyjoeuwnl8§&kty2.:a poh;
Z&8hlav2 objedn8§8vky tvoS2 z8kladn2 Ydaje spol
objedn §vky jsou z8&pisy objednanTch jednotlivlc
z8hl av2 se mTge v8&8zat v2ce pologek objedn8vk

Do | 2sla objedn8vky se automaticky vkl §8d
zapsan® oPbSiedhEwlkRaoavgatekdamTgetdopgdrne doplnh
v | 2s8thsdkem tlal2tka se tSemi t el kami u p
kl 8vesy ENTERs elynv2od §o6echoodkhédehmpgeteewvibrat
firmu ze seznamu adres, vybranou adresuup r avi t po M@c avaShaldspySi da't

do | 2sel nz2ku novoWNoadr eadu ep@amoc? z8l ogky
Po doplnhDn? %dagfl ovadodmjvedredvkw, vypln2t
(datum vystaven?2, pSZpadni nNj karkieewosupuete n 8§ mk u )
pomoc?2 k|l 8vesy Tab (dopSedu) )nhebo pomoc? kI §
Po dopl nihDn? vgech %daj T §h|a}v2,UIodnq;ietdn§\
z negh nebo stiskiudoklodbweaszywyvky APSidat/ opra
zad&vs§rednotlivlich pohybT objedn8vky.

Pohyby objedn8vky

a) pSi poSizovgn2 bRgnTm z8pisem
Pomoc? obrazovky APSidat/ opravovat pohyby#f v

K-d (l2sdoplkRtre ypS2mo nebo pomoc? etetnamu2t ka s
karet, kde m]gete skl [Auwsas onue bkoa rutpur apra o cp?o ntolc
Dpravankbhot pSidat noWows8pamodca z8l ogky

Dopl nDn® %daje zkontrolujte a pomoccdb kdbg2vesy

kde pée¢m@ad¢2tka se tSemi t el kami vyberete =ze
obdob? upravit nebo doplnit)yjk @®ldé es@asauaw
vmognost e)thatsok Ipaoduo gka 1l.ze | i bovol nhD pSepsat
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Pomoc? kl 8vesy TAeBn sdeo npaosltzalvktae nknuorgssotrv 2 , k de
Dopol ogky cena/ MJ se automaticky dopln2 prod
nastaven2 Ub2gpdbhthtebbchodn2ch partner T, dop
Pomoc2 k| 8§vesey KTuUAB ora Musamsa t | al 2t ko.

KIl'i knut2m myg2 na toto tlal2tko nebo potvrz
m&te doplnhNnou cenu za MJ, pokud AANOA t ak
pohybu,vopal n®m pS2padh V8sPOIORY Lemma2 zhl § gekdonw t A u
vyplhdna vy m8§te mognost ‘guplhit"”rv,r§rteil10 ptountoa 2 h

Loﬁygu.or ovat p ‘E;l;a;w;t"[ tl al2tka

Takto budete pokra!orvyatpmllog(gﬂdy nreezzaadr8vt e&ec ev. g eR
pol ogky stiNBulofitb‘ﬁtezmtlca!§ek;mSe’\sunete do z§l ogk
vgech zadanlch pologek (m2sto tlal2tka AUl og
Zad8vs8&§n2 pohybT m'[gete%nugszemtmak(@kpée@mm
z8l ogky pohyby.

Dal g2 pohyb mTgeme do jig vytvoSen® rﬁJzervac
Smazat vybranl (zvIiraznhRDnl) pohyb Izﬂ pomoc?2

Opravit vybranT (zvi2rakin§wdsy pHMyBR | zeeb op o mib v
(tzv. dvou klikem) na vybran®m S8dku

VytvoSen? objedn§vkyﬂze zapsanlch rezervac?

Stiskem kl 8vesy Insert nebo tlal?2tka
pro zad8n?2 nov® objedn8vky.

Obj edn8svkkla8 ds8e ze z8fabavy §8e Fe §vky.a poh
Z&8hl av2 objedng§8§vky tvoS2 z8&kl adn wwdaje spol
objedn8vky jsou z8pisy objednanlch jednot | i
z8hl av?2 se2mggpolvégaek objedn8vky.

Do | 2sla objedn8vky se automaticky vkl &d
zapsan® oP$ieddhEwIkBovgn2 Ydaj T o dodavatel.i m
v | 2sBtngkem tlal2tka seitBamhebel klagwves aiu pr
kl 8vesy ENTERs elynw2old §o6echoodkhédehmpgeteenvibrat
firmu ze seznamu adres, vybbpmrnoowa aadbresspySi paa
do | 2sel nz2ku novoWNoadr eadu epa@amoc? z8l ogky

Po doplnhDn?2 v%dag il avadodkajvadred vk y, vypl nz2t
(datum vystaven?2, pS2padnhD nhNjakou pozn&mku)
pomoc?2 k|l 88vesy Tab (dopSedu) )nhebo pomoc2 kI §
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Po dowlgredm? Ydaj T z8hl av? okgje;dmg\olgytsezmzéa:
nebo stiskEBld dd&l Sovwesayzovky APSi dat/ opravovat
jednotlivlich pohybT objedn8vky.

Pohyby objedn8vky
b) pgmeme¥ ov§En?2 zeer vzaacprsanl ch r ez

Obrazovku APSidat/ opravovat pohybyfA zrugte i
z8l ogky pohyby, kde je seznam vgech zadanTct
CTRL+R nebo pomoGeneondtbygt AFejzedwH\cRaitkyz e aut
pohyby dopln2 skladovimi pologkami, (kter®
tvoSen§8 objedn8vka) rel kap®mnhmobgsevervyach.
pologku selte ze vgech rezervea%ena)ze kterTch

Vygenerovan® pohyby | ze |l ibovolnhD na obj
APSi dat/ opravovat pohygmygh?2 kt 8vesy VENDIERt eme
kli knut2m (tzv. dvou klikem) na vybran®m S§&§d
neg objedn8vku zabl o Jneetbeo sd ti iskleenm KCtoiib|i 2ntalc &
(zabl okovat. objedn§§

38 P EVODKY (Pi¥ O BEMKKY)

PSevodky rozdRl:ujeme na dvD knihy

1) PSevodky it Vo&pkye obdobnhD jakoozxd?als§ & k ®
m2sto odbRDratele se zapisuje c2lovli skl ao
PSi naskladnhDn?2 poS2zen® pSevodky videjky
pSevodky pS2jemky pod kterl m?jlevitReart s kg S

2) PSevodky ipvS2njieknakjy? automatlcky pSi naskl a
dodavatele se na pSevodc pS2jemce zobr a
byl a pSevodka!b@lsd;@n&ds@pd)w@spSevodky v i
ugi vat alme, pjegt | i bude pSevodky NpSZJemky

snaskladnBDn2m pTvodn? pSevodkypi vd deSkyopd
pS2jeme*kslvugn®m skladu, do kter®ho byl a |
nach®&rw?2gnostech TRE oodyl) ammua (zB|l ogce Anastav
i mporpalfiogvce AAutomaticky naskl adRovat p$S

PSevodky |

z

1) PSevodky me
pSevodky T
pSevodku t
kter ®ho bud
nezatrhneme.

poug2t tSemi zpTsoby:

i sklady zalopgehimal okai®j ednion
epkdpbulymvefTImebem jako pSi t°
efj kudisoémgcgecdl ovl sklad vy
zbog? nebo materi §l pSeve
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skl adwal hah dwv a k z vaa, nzfif @wez dp8ol | 2
er® nejspokspogleaogmepopduag? o
h o nsokgl naodsut, e cniu sp?r rokt) r naAndu  2(8A ToRJLe

portu a |mporEtXLprDr2ta)tvrahtantSceuvc
Teprve vt omt o p padhN se na pSevodce pS2j emc
ciz?ho skl aduhn. Na vzd8l en®m pol 2tald.i k de
bTt opnadgnoswt ech proedrama ¢(ET&ce uAnast av
i mportuf zatr hnutn8 o(rvtyobvraatn §)S epvool dokgyk u

pol 2tal ?2c
tzv. vzds§
Anastaven?

2) PSevodky me
h
|

Zi
k t
en®
e X
SZ
u

Pokud chcete vytvoSit pSevodku videjku dc
Zalogte novou pSevodku videjku, a zatrhnnh
skl adm@mentVDt adyg pel ogka vcy2brogvna msdkel2apdo & o ¢
pol ogy%kluov § .po\yberat e pS2sl ugnou pobo!ku n

exportovs8na.Vybran8 pobolka mus2 m2t napr
na vzd8§8l en®m pol 2t aeviodka ltxpro®hov@dabl Po
pobol&aiznnamu pobol ek nenajdete (v oknD,

zal ogte |2 moowd cpofzisl kodjitkeyv Sen®m oknhD (v s
D&l e jig postupujte klasickym PpTsolseamyv
pSevodky videj ky j 2 nezapomeRte vy
ANaskladnit/vyskladnitfi .

Nakonec spusBExpoetexgit ocgkrtaem T A vygeneruje pS2
di sketu nebo jinl nosi | dat , pomoc?2 kte
vzd§ |l enT pol 2tal .

Na vzd8l en®m pol2tali vlIiogte vygenerovano

a spusSt dmputexefyr amald spusSte hnbgeramS&KbA
pS2jemky bude zapsan§ nov§ pSevodk@atmSzje
nenaskl adnlDn8 a naskl adnin?2 provedete ru

podl e nawtgawert? c\h pr+oVjr amau z(8C ToRjLc e Anast a
i mporpalfiodce AAutomaticky naskladRovat pS

3) PSevodky zerskhgradu delblogmawu? kter ®ho se z
na skl adnh) t zv.-Zsak load cev §n orveokul apd@cveo i kDt ev |
(vybertey)dpslagkd(mArneonHeanmaDczkdy je tato p
se pod2olgkvalz neikzl2addk BSegb e dokonl|l ete klasic
videjku). POZOR! Pokud vygenerujete pSev
zakoupenl program REKLAMACE, odesl anl me
hromadit na pS$2slugn® skladov® karth, na

3.9 Otev Se n 2 nov®ho roku ve skladech MAXIi

Ktomu abyste mohli plornvd®mo drnooct en, ) pportaéx;eobvuajte
skl adovl rok. Pokud byptegrtaarhku nreaud kilnad Rqg v ant e
nov® dokl andoyv &nd artoucne )v.
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Kagdl srhdsazd mastavit samostatnh. Akt us8l n?

dol n?2 Il i gt Dn. Pokud je barva obdob? | er ng,
j edns§ s e 0 akt u§ | nEEEEE

| ervens8, je otevSer ~r~@ - - Brearsa D b 2
pro Yapravu strag?2cht ° e ®t o
mognosti d§lIl e. o S —

PSed unz a vs$eamr2®h o
nejprve proveNte z8 2
modul u AZ&8l ohai.
nevyskladnDn® / nei
Je jednodugg?2 vyS2g Qo i 2 m.
Jedn§8 se o pS2jemky a
mont §gn?2 pohyby. Ni Ft:mid;lwlikwijggr‘mp URKUU D UUETE
pot 8abo datumovD | oRs k ® dokl ady
vyS2dit pozdRhRji, mogn® to je tak® viz d§l e.

Pokud m8te z8l ohu a vge odkontrol ovan®, r
se nacre®zz Skl adn? obrazovce (obr 8zelkih 1) , n
pS2j emkkyy,, éviDloejt ohot o stavu senedos®BA&métheg/ fa
vgechny oknah. Nebo stisknDte Kkl 8vesovou zKk
sklady a znovu je spusSte.

MTgete poug2t buN fufiCorEeieeumes.) , n
obdob2nd, ve stnartga@t ovemad n ols Rénpiziverkesdindg
jednodugej2 funkc?2 APSej 2|t .0a..n0oNl..Ldki. Pr
se uzav?raj? jednostliv®e|, masice, . funpkci t e
v2cekrt 8§t neg se dostaneie““““*“ﬂ“tf“‘ rvn2ho obdo
roku. Druh 8§ funkcenou@momo&("11“tﬁ‘“’éﬂ’'1\7mgmgmmm"ﬁmdob2 v
(obr§zek axnNn®rspuwmetcDnz | "B Gemekinkcel | e
vhovDDj g?2 ver zi progr amu K o net=peord=~gac na |akt us8lr
NemTgete tedy omylem oteySZt  "budouc2| rok.
funkce pou@®@zwmgijst em, s p Seldej-beet-es t 2 M
komli kac?2m. Samot ng§ fun,kceBwa’braz .dji al ogov
kde | sou z ozberna® ednoyk |naedvyy.S 2T pSej 2t
€l se nov® obdob2 otevSe.

Vprogramu se touto funkc?2 spust?z nhRDkoliKk
stavy vgech kapehyldeeh ekdr tS\8)ddekPol| §t el n?2 t a

mnogstv?z w. pP&Ne ythaiil doev 8n2 rol n2ch a mNs2| n2.
stavy na kart Ib)t.e vNbaeekn?n enco vd®ohjod eo bkdob 2 a skl ad

Pro novl rok je vhodn® zmDni't | 2sel n® Sa
poSadov®ho fttstédnave gkledech e faktu@avdal g2 ch modul ech
se to tl k8 nov® | 2semhand®n oSsatdeyc. h Naesd naoehuljiev | sceh
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AZobrazit/ mognosti f. Pokud poug2v8te | 2seln¢
tytovmoduluu gi vat el ®.

MTge se st8t, ge budete pot Se bodvdatb 2qg p rka veil
jig
u

j e uzavsSen®. Kdyg se pokus2te o vysklIl ad
vaktu8ln2m roce. Mug®tke adedy pamPpked &t adl piSey
obdob?2 (obrg8zek 1). Zvol 2tedfahagov @t ek 5Pt
obdob?, ve kter®m je doklad a potvrd2te. Dol
Dokl ad V8&m jig pTjde vysSklpadrtitts. pRrl gdgred m 2a wst
je otevSen® uzavSen® obdolbP§gna@ne!| alkedonbao.pakRo
starg2ch dokl adT se tedy pSepnhte zphnt do
vz8kladn2zm oknhD skl adT (9%tr Saletku8ln?2 jebdawb 2ffu
l' i gthnD bude obdob2 zobrazeno | ernh.
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4. FAKTURACE

41 Z8kl adn?2 popi s

Program fakturace rozdRhI| uj efaktery WeDAN S i hl av
pohl edfgkurk WOGLiEz§vazky a trvadad gplsattragyn®@rud | St
programu, je kapitola PF ¢ KA ZYkde je mogno W.hsadWowathrm3ra
pRazyk¥shr addddg 1zT ch faktur, dtobabpc&TzEBakhtvudl waiyd

42 Popi s z8kl adn2ho menu

Menu pro Fakturacil nahoSe pod nadpi sem)

i umik@je rychl wmbéddcentrazinTeh vibRrT a fun
zkrat ek pro urychlen?2 pr8ce. Obsahuje tyto na

- AKniftuymogn2 vIibhRNr mezi fakturami a pS2kazy,

- AZobr-maiet imTget e zr u§gsittr on eobvoo uz oab rianzfiotr ma | n 2
Mognositz n2ge uveden8 kap. 2.3.).

- AZ§8zndamy®t o nab2dce je mognost tS2dit, hl e
z8znamy, Rnoubsesthvy. g et a tis

- AFunkideaft o nab2dka sé DokvSzumee, ekdhyug ze z§
kagd® z8l ogky se podle jemdDnégpecifilnosti

A/ydainmRaipS. generovgn2? faktwhradaldekke&dnoe,)
typu dokladu gj.,

A Do gil z®latitpokladnou, zmRDna typu dokl adu,
APS2 kidakfiury puho apl®2 kazakw Sen2 a rugen?2 pS?2
ATrval ® P.

- AN & p o v-Ral infdrmace o programu.
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43 Mognosti programu

V cel ®m programu je zabezpel|l epod] a8npazrndst
neg zalnete pracovat, upravit chovgn? progr
Mognost i (kteraugaleznemev,z § k | aMemuz m

Formul §8S pro nastaven? z8§klaHhaevh2maM&nu
zvol en2 mAZvollbbzlirtui /| fi, ANhcegoproo sp ® mo c 2 stisknut 2
CTRL+M .

Pomoc?2 t ® o funkce s e zobr az? okno,,kter
(z8 ogiesky)dan® faktury, D ovghlr @ dfDa kat uTrryv,a | @®P $?| kaat zb
Popis jednotlivich pologek

1. z8twygkaan ® f aktury

Zad§8vgn:2 AL2seln® Sady VFif:
- fakturyimaj 2 dvoum2stn® pSedl|2sl2 vydanich fak
- dobropisyimaj 2 dvoum2stn® pSed|2sl2 vydanlch f a
- proformafaktury i ma gd % o um2 st nWwy daSreldd i? sd r2opropmoforaa f akt u

faktury dopop8édj2emk?2 mfatkzd2Hdyw®se nem2chal.y
vystaven® f aktury

- cizinaif aktuiygyadg§vsg se stejnim zpTsobem.
- SUisyntetickIl vl et

- AUianal ytickl Wl et

- HSihospod§&dskok® st Se

Uvgech tS2 posledn2ch pologek je mogno tl al?2
rozvr h, nebo st8vaj2c?2 wupravit nebo vyhledat
| 8stky faktury za¥l tuj? na ®oSwvoany S§MDAKD. f A&t
automaticky |kygfakpmy.suj 2 do hl avi

L2sl o faktury -pghuditei hHradd pologka o0z
znamen8 to ge se | 2slo faktury vygener |
dokladuy,vopal n®m pS2padlduseypgeskeoupdeka doplr
dokl adu. T®t o druh® mognost. se vyug?2vs
faktury vystavuje v2ce ugivatel T a mohl
najednou a ten kdo by f aklt utreuntuk | B8zl am :
dokud by | 2sl o nezmBDnil na | 2sl o dokl adu
Konstantnizvypymiiel symbol, kterl je v§mimanéjckyceaapd ROV
touto hodnotou pSi tvorbD novEofadkarya(vVaptSdpaddmBwi

Dny do splatnostit zde wuveNte pol et ddBtuktivgs®asenpSapolypiodijen
pol ogku datum splatnost.i
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Ve spodn?2 | 8sti tabulky nalezneme mognost.

AZaokr ouhil xwW&n 2 4ii | ze vysber abudzp Tesebkova8k | 8§s
zaokrouhlovat: -bez zaokrouh!l ov8n?2

-na cel ® koruny
-na deseti hal ®Se
AAdr eNgsitaven2 pro adres§8S ve VF:

Zobrazovat n edkpt92vpna?d Na dree sjye tato vol ba
zobrat2sseén¥v¥ku adres wvezwWadmu abdaheosdn? ckh ep
oznalena jako aktivn2 (tzn. §ge je neaktiyv

Vyb2zrat neaktp S2npradadrgeesyj e tat o vol ba vyb
bl tl2zsel n2ku adrefaktuNVF ivyibecdpkadi B paSi?rpea
program nahl 8s2 APozor nem8te povoleno vy
Potvrzovat vi bNDr -upS%kpadm2 gk pdresato vol

z a ttkrog) 2, m'['!gzesebITvrt2 kzu adres ve YFvuybra8nasa
potvrzen2 di al ogu AVybran8 adresa je neaktivn

AGenerov§8nkz dvd djegq erkdigno koneln® odbRDratele s
zde mognost vytvoSen2 textu pol&vwlkak. VF buN p

AGemovgn?2 rieklegmdczZimTsob jako u videjek

A B a n4zadfie j e mogno hledat pomoc? zadan? zpTs
zad8&8n2 novlich %dajT nebo oprava jig zadanlc

2. z8togkla® f aktury

Zadg8vgn:2 AL2sel n® Sady DF#f:
- faktury idvoum2 st n® pSed| 2sl2 vydanilch faktur nap

- ciz2 fidkobur m2stn® pSed| 2sl12 vydanlch faktu
m2pSed| 2sl2 rozd?| n®

- smlouvy
L2sl o faktury -pgbluditei hmead pologka oz
znamen§ t o ge se | 2slo faktury vygeneruje
dokladu,vopal n®m pS2padhD se | 2slo dokladu v\
dokl adu. T®*t o druh® mognost.i se vyug?2vs
faktury zapi Jujae moh¢e® bygi waet gli m st 8§t , ¢
naj ednou a ten kdo by fakturu ukl 8dal | ¢
dokud by | 2slo nezmBDnil na | 2slo dokl adu
Konstant ni2v yspylnRtoel symbol , ktjeer Tnas ev 8me j | zasspt il
pSijatich faktur 8ch, symbol se bude aut omat
fakt ury (v pS2padhD nutnost. |l ze tato pologka r

Smlouvy
AAdr eNgsitaven2 pDFo adres§8S v
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Zobrazovat n edkpt92vpna?d Na dree sjye tato vol ba
zobrat2seén%ku adres svezmR mu adbrcaa,n?lcthe p!
oznalena jako aktivn2 (tzn. §ge je neaktiyv

Vyb2rat neakvtpS?npradadrgeesyj e tato olmhgeyb
bltl 2zel n2ku adres v DF vybr ®pal n®&mf plSeg pa
program nahl 8s2 APozor nem8te povoleno vy

Potvrzovat vaDr-mlceﬁzkpad/ngb pdrdsato vol
zatrg2tko),2smT@®é klbnltadzes v DF vybr8na na
potvrzen?2 dialogu AVybran8 adresa je neak

Zad8v 8 me op Nt | 2sla Y% tT pro celkovou |

3. 78tPS)’kkaazy k ¥hradh

M2 sproo pS2kait &xtshra@dpoamlolwgce, se bude t
k“ahr adDdapamemsvystaven? (mysl 2 se vDtginou

HomeBanking- gi pka umogn2 vIibRr banky pro expor:t
PSi poj i tmodjantousmt tproqu2gtikte z a
N8§8§zev s-opuwbnooradri stklet a vyberete zpTsob exportu

4. z8tTorgvkaal ® pl at by

Zadgn2?2 AlL2seln® Sady DFif:
- Pohl edigvakkyy dvoum2stn® pSed|2sl2 vydanTch f:
- Z§vazhkygj 2 dvoum2stn® pSepd.2 s|l?22s |voy dramk wc h( o %)k

Typizde je mogno vybrat, zda se jedn8 o z8vaz
Konstantn?vyymRtoé symbol, kterT je vEmi nej
automaticky napl Rovat touto hodnotouatpsSi t v

pologka na faktuSe zmBhDnit).
Den wuskut . Tizvdyaore.r del spidinddtinebome n g2 dat um
DaRovI do&tlra@2t kem zvol2te, zda chcete vyst:

~ Zad8v38me op Nt | 2sl a Yl tblem |AW, pSWga tHS.
t Semi tel kami
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~Zad8v8me opnt | 2sl a Y% tT : AU, SU a HS.
t Semi tel kami

44 Vydan® f B Al y

Vydan® faktury otevbBgmedpommcobtBakzmkaa
l i gt N, neboMepuAiK nhlyez/ineVey dharak® fzak dgbsg2yt rych
AALT+1h.

Zde mTgete nejen vystavovat nov® faktury,
visledn® faktury, ale ti ak®owipr avgyv aty,st maea
seznamy vystavenlch faktur pro vipolsekl alioH.® F a
skl adovichneskbdodve® ag$. i prodej nhDjak® slugby,
apod.

Popis obrazovky

For mul 8$r amif ake rozdklal en na dvhD | §sti

Spodn2% vio$gt seznam, v nhmg jsou schemati cl
z8kl adn2m popi sekm.| iTspteodvnS8onk?h b v k iniy infj ZekpoBle rSanrdi  a
r TznT ¢ h vik kaditdla®'roi |2 .

V. hornpel 88tnam faktury zn8zor nfmhemr ost or
p o dr o bPohibpjete:li se v seznamu faktur po j ednot | i v,I cthenS8dc3S & del
soul asnlD zobrazuj e iv vpohdorronk?n Aj8gs2tm |floernmunl 8§ Se

V. horn?2 | 8sti obrazovky si mTgete zvol en?

Vydan8§ tzakdbruazni t hlavil ku faktury, kterou tv
faktury

PoloQNk-)zobrKehzit k faktuSe, na kter® stoj? k u
tohovypl 1 v8, ge k jednomu z8hl Rwy se mTge v8zat

Dl et n2 ipzSoebdrpaizsit za¥l tovg&n2 faktury
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VytvoSen2 nov® faktury (neskladov®)

Sti skemnset, 8ersyt| al 2t ka PnSa drag sftzr§ajicant®® | A |
se pSesunkBle pdroo fzoadun?2 nov® faktury.

1. z8l oYykxdang8 faktura (hlavilka faktury)

Mezi jednotlivimi pol ogkaniab (sdeopBesiwnujnetbeo g
kl&ves Shift+Tab (dozadu).

L2 sl o faaukttoumayt i cky se vkl 8dlSo |l pfecdloedn?y eda@s &
Typ-vypl Ruje automaticky na AFakturafn. Pokud
faktur a, zmNDRte pologku pomoc? t I'neol g2ntoksat md e

AF auk &, Dobropis, Pr of dr, maae r vZy¢8hl elpa,§vrv®sloe(m|a
dokl adu, kterIpSthpcaedtnarrguegsm&tt/eet\h WNastavenl pr
| 2sel nou Sadu, pSi zmhnhN typu se zmDRn?2 | | 2 s

Obj edn&wkpa geme | 2sneo®nobpedinBv®Ry takge nemus?
Odbnr ap il dopl Rovgn? “osdaj T o odbDrateld mT §
| 2 gkelShi skem tl al 2t ka s d&irmaSeenbio tset|iksakneim ku Sprcel
vyvol 8sel n2k obchodhndehmpettmev Tbrat anui § zac
adr e s, vybranou adres®puavaviaedbeeombicdatz8dogk
novou adr esu pomodNdbv g8§lddlenao | 2seln2ku zad8vS§8r
Sspoj enz, |l LO, tel ef-malgpod. f axy, slevy, typy ce
Dat um vydpavegekapSednapl n2z dnegn2m dakejimem (d
pSepsat

Datum splatnosti - dopol 2t 8v§ se podleanﬂa@is@\éénznelboo
nastav e nmo gnost ech pbreardddmu g(ew drad 08 Pio | migdre?a wy p |
j I sSep

Dat um zdani tsed nd®dhpl rp2l nPo | id zdea tjui mup Sveypsstaatv e n
Ppozn§nika bovol nl text, kterl se vytiskne na f
Konstantnxsesypy@eadhap!l n2mppudet eallt peemé amB8eps
Dodac2mTlgiestenemaulsd t e vypl Rovat

ZpTsob dopplaRtyesekn2ku pombermi tial Rakia 6Gv z
| 21% el mTgete zpTsob dopravy vybrat DBprebvoa j i g
dopravynebo pSidat zpg oagtkoym® vd @ proamnoax 2z

Sevaipokud do t®to pologky vypln2te procento
do vgech novlich pologek faktuadgresPdOXiudu j o
odbDratele, na fakturu se dopln2? autovaticky

Dealerik ont akt n2 eosabaS§kaenkkrjedng§8 (popS2padi,
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ZpTsob Yzhdreadsyi vyberetteSemimotcé| kami 2ltkal ¢ e%| t
n8§m odbDrat el fakturu uhrad?.

SU,AUHSit yt o pologky se vypln2 autidzajae i zhkPnidti e

Typ0% DPHivypl Ruje se pouze pokud budeateoviapis
z8kl adem DPH. Pomoc?2 tlal?2tka neoegn@ispknoy dalle
vyberete typ podhel ktlem®h®klseddn ol knhéd SS@s Ip¥t
vipol et pSizng&n2 DPH.

Ag vypln2te vgechny %%daje hlavilUkygfakt:.
z8 nafm@dl ut 8§ PAdrrglif k am8stroj T) Fl2doPkeb o geki $ & muk

Pol ogky KI
Zde postupnhD vypl Rujte pologky

Textil i bovolnl popisspolsakgpky? mkkempamwBhin® gi pk)
dal g2 m S8dku

MITmRDrng8 jednotka (ks, hod. apod.)
Mnogspoket MJ

Cena za MJ

% - sazba DPH

UST %l et n?2 souvztagnost, sti skem kla8ve sly? skeN ThE
nadefinovanlch souvtzdratgmols%éelprrzokufalkzteurpomou
souvztdgoosktagnost opravit, nebo pSidat dal
souvztagnosti

HS|,hospod§Ssk® st Sedi sko,a stt@tsck epmo lkd (Bovee ssye EMNST nie
st Sedi smko WN2seln2zku | ze po[noc?vyztﬁrla)rg@ystASDepd
uprav.i t, nebo pSidat dal g? stSedisko pomoc? z8§

Dal g2 pologky se dopeﬂﬁbﬁ]?vﬁmtomatbg‘pckzgfni Me e
kKl §vims ydopSedu) ne b oShiffpTan o d ® z &d B)v.e s No vl S8
sti skmaudarzaw & ugiieploy sdalsTwnes y m NS.

Po zaps&n2 posledn2ho S$8dku Ubdrtto z§Fdheakni
(glut 8 phajetka ngstrojT),Flhebo8§stedhBmkki BrnBEt
z 81 oWykdua n 8§ fkaelsteurzao,br az2 cel kov8 | 8stka fakt
v |ten DPH

Do jig vystaven® faktury, mfgekei km¢tgé mpa
Pol o gkyomoc? tPISa dat kiaz §(&nhesdrtd vytvoSZte novl S
pomoc?2 kpkyodwlvl®P mjdj edete ag na novl S8&dek.
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StejnhD tak mTgete vybranou Ppdlogggkno c$ m&kaatz.ork
giykse nastav2te na apddeic ?k ttSémalz ad ik @eStkgnmsmma t a
S8§dek smaget e.

NPOZOR!Jakmil e zAd&Wlet(otwdadiP t ko vedle t)sk§8rn
nebo fakturu u hr a d ptoeno c 2 banky neizep d @ faldukyl vatalpitya)
opravovat. PSi mulsy b poAZ;%InaMTeynu/ Zr uagvlptSZpaeIaDto
uhrazenzr @ikt umm§rpcS\?§sﬂ2ugn®m bankovn2m vIipisu
Zrugit zaYil tovgn2 f aplepaydyNigkkyt am&dabum? zdai
pl nDn2 vNDtg? nem& hroowidd ethad s tva wénz Yl e

Z8l ohovs§ faktur a

- se poSizvuje stejnim zpTsmbemz fakmeemilod auigkka®
Typ na AZ8lohan a d8l e muséuvbyl,t kvtyeprl® Dwnyrg
zn8mlm zpTsobkm pemdSe mil dled k ami

- PSi zd8VE8hdv@®ef DPtHurnyd nyaslkRU j2e auitlenedyt i c ky
zad8vat pouze 0% DPH

Visledn§ fakbdpoatehakt zu€dohou)

- mus2 m2t tak® Ilvoyupviyldn N8l e 2ssds bzugpdeB1v § asktoe jonbly
faktura.

-VPol ogk8ch vgechny pologky jako u bDgn® fak
Sg§dek na k1mém®me:madi§1sek$1 cdrpell atcen® alBdow® yf alC
kpSigengome Ssgdek, kterlT oznal 2 meenujakol orde o |
unkce bdpgu@mm@fié§dek ee?2 vyDerwvohoto S8§8dk
pS. zaplacenig8, z KI-0Wa0J)Si mhegetvi sme poudgili
zaf8lh® HS.t dDPtHo jpeS2vpadh 0. N8sl ednlD se na
s tdkaan 2s, afl & RY;h réeddoh .

PSehled o vystavenlch z8Il oh§8c
Z2sk&8me, pokud poABupfk.meZde | Diu VAPeSeitname v

z§lioha ot ev Sdeame® tc2kmmf cogrSma c e mi o vgech wvystayv
vignlech f akvtguerng cshmlkoeu v § m

Pokud budeme chtDt vDRDdDt i nfor macjeedbn®& 81 o
sml ouvDi, budemek piozse upakaur t akt ah@dumebat uj e me
vislednodhandkt es Bil suvou souvi s? na hlavil] ce
stiskneme tlal2tko se tSemi tel kami . Vybere
uvedenaakn2 seznam vgech vystavenlch z8loh a vIis

Clzé FAKTURY (v ciz2 mRnN)
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- Pokud chcete vystavit fakturu vc i z 2 mnDn D, postupujete stejnl
fakt ur vy, a po zad8n?2 | 2s| acCianatyptef 8kier ywm2ad
| 2sl a faktury. Pod t oyuMDmakulNoag kpooul osgec ez oMiXnaaz 2|
tlal2tka se tSemi telkami zobraz2me |2seln2i
mBDnu a kursj,Z(smszhﬁakdxnrzm\Dane aktus8l n2 Kkurs r
vypl nDn2 vgech ostathakbhupyplagpkj hm pBabude
Aohyby va &fmmdang mBhDna. PSici vy pInRonvilg n?y pd oRruyj be
pol ogky TEXT, MJ , Mobgst mdnB. cha:unlzégmhmznmpcsl
automatick y t vy sam® p0|da)lgd<g§(d3kd|©\$éméluemi® vybranlm

VytvoSen?2 nov®iz akitduerjyk y()skl adov ®

Stiskemingelt§venseypo RSiad@tt Ka§(Zhn+aim , se pSes
formul §S8e2 prov & afdaktury.

Pomoc? Memu Aynkces / Generovat fakturu v 1 def ,eknebo stis
kombi nacheCTkRLS+eNells nab2A8e@ezmwm&movol nkdk gl depebi

myg i , nebo kurzorovich ¢gipek, oznal 2te (vys
stisknetlVytbfraltAukomati cky sleo gkoyp | nt ewdRe cjhag
zvidejky a faktura se sama ulog?. Vy ug pou
jako jsou: dat um vystaven?2, datum splatnosti, dat ut

Yshrady apod.

Pokud chcete na piliptv st gbenddefj glosaup ov a
zpTsobem:

-pomoc?2 kurzorov® gipky se nastav2te na f
opnt vwMelub Funkce / Gener ov ait, fnaekbtoursut iz kwnled ej
kl §8AEFTRL+MWdib2dneéiSeknam vol nlkahe wigd ebuedkofiuu, z ob
pouze videjky se stejnim odbRratelem, jako n
zpTsobem. Pomoc?2 mygi nebo kurzorovlich g¢gipel
fakturovat, a stisknete tlal] 2 tAR/oy b r\altdiej ka se dopln2 do vybran

a8

Tisk faktur

Pomoc?2 kurzorov® ¢gipky se nastav22te na f a
Volbu Tisk na n8str oijkoovrm®o ul itgitddk 8r ny (obr §nekoem uve
vMenuAZ8znamy [/ TMneko/ sNgbkae meAGRDRIb+ Mia.ci kI §v
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Zobraz2 se tiskov® okno, kde mTgeme vyb2r
je oznalen jako vybranlT pr8vn tisTKskfA.f alg§lur an
zde m8me mognost napS. vybrat form8§t pap2ru
informaci o ti s kASI§rmive dffome,c2j daK abdde&avyti gtr
D2ky t®to mognosti, mTgemeA |y ergawdi gp$eedd otzies kued
pS2padn® zmlDny.

Vvgdy pSi zalogen? nov® fakt urOfi semenufdkeur pr v n?

(ve spodn2? | 8sti okna) se zap2ge kS2gek. Ter
neboS pSi jej2zm vytigthNn2 tento kS2gek zmiz2,
je chtpDt vgechny vytisknout, nemus2te tiskno
_Po zvol €Tk posmboy ttliaxslkBtrkna | &ou nebo stiskel
ACTRL+PA m@braz?2? tiskov® okno. Kursorovou gi pkec

pol o®kmal An®i faakpak ysti Jigkkiheme tl al2tko A

Nej dS2v si vybereme faktury podle datumu
ng€efr Vygt®t AA§zndiroyya hAT SPefiom si fiskmoc?2 t
(tirsa)i§ zobraz2me tiskov® AoSkenzon a nk dfea kstiapak ypbreor eD
ug stisknetheTisRibuze t 1 al 2

45 Dogl ® fawktcuary

Dogl ® faktpoyootev$Samétka wiagen §s\ e dzkem,vndo jdjh yg N s
naleznetevMenu A K1 hy / Doigrk kB f z&e K \ty s )L Tr+y2cihl ® k1 §v

~Zde mTgete zapisovat novilD dogl ® faktury,
vVisledn®tifakhoouty, mTzn® seznamy, Iprod 2S$. DPeHz n a
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Popis obrazovky

Formul 8S s faktur amoknaj e rozdRlen na dvhn |

Spodn2 vio®st seznam, Vv nhkmg jsou schematicl
z8kl adn2m popslsekngl?iTspteodvnS8onk?h b v I miy hfl elkpt8ler8aarhi  a
r TznT c h vik kaditala®f d R :

V. hornfel 88tnam faktury zn8zor nfnmohemr ost or
p o dr o bPohibpjéte:li se v seznamu faktur po j ednot | i v,I cthenS8d c3 & del
soul asnhD zobrazuj e iv vpohdorron®n I]j8gs2tm |floernnunl 28 Se

V. horn?2 | 8sti obrazovky si mTgete zvol en?2
Dogl 8 takhrmua=zmi t hlavi| ku faktury
Dl et n2 ipzSoebdrpaizsit za¥l tovg&n2 faktury

Z8pniosv® faktury

St i skemlingeft,§nveebsoy t | RSi2d&ta z8§Z samip SeAunpte
formul 8§ Se pro zad8n?2 nov® faktury.

1.z8l oQk@l 8 faktura (hlavilka faktur

Mezi jednotlivimi pologkaniab (sdeopB@siwnujnetben g
kl8ves Shift+Tab (dozadu).

L2sl| o faaukttoumrayt i cky se vkl 8d§8 | 2s| an® fjakdthnwr w.)
Typ-aut omati cky sheFarkd gPlork?i dt yspeenj edn§ o jinl
AFakt fDaofor opi s, diraof oriima m0OR&ke pol ogku pomoc:
gi pkou dol T, a vyberte spr8vn® oznalen2 typu
Var.symbol-z api gte | 2sl o dogl ® faktury.

Dodavatel - p S i dopl Rovgn? Wwdaj T o dodavateld: mT ¢
| 2ls2lStiske m t |l al 2t ka se t Giemmin etbo| ksa mis ENTER kd IS ¢k
vyvol 8sel n2k obchodhdehmpaettemevbrat |jig zac
adr e s . Vybranou adresubpravapmeabesypomoghozgs§
| 2lIskku novou adr e sNio vp8o naodcr2e sza8 1 o gk y
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Dogilawmt omati cky se dopln2? dnegin2zedeaunp S (pod.l

Datum %(uesk&n? Zidaaunt. o nfFal tnifxnk?y) se dopl n2z datum
pSYchoz? iflzlkt h%e pSepsa

Datum splatnostii se dopol 2t8 podle datumumbdgglostacho
programui | ze epsai p S

Konstantnsesypy®erdhapdvrenkpydbet eabit grrogramuSep
dle faktury.

ZpTsob hyrbeedyet e Is1tthPendic 2t dll kaa mi | 2sl o
Pozn §inpkoal ckgpgkma mTget e zapsat | ibovolnl text.
Z8kl ad DPHpD™M2 se pokud f arkuluaval m bzs&klug e m oD

TypDPHipomoc?2 tlal2tka se ¢gim&guomnositomiT, slkde oxgib
typpodl e kter®ho se pologky z8klad 5% a 22% a
pr oolvedtp DPH

Z8kl ad DPHpS5#gemel|l 8st ku, kter8&8 odpov2d§8 z8kl a

DPH 5% -aut omaticky se dopol *2p8kue g dkunlaaDdDhos :
pok r al ulfeepgael d&m pS2padhD pologku DPH 5% oprav?2:

Z8kl ad D#FfzHa p222¢g% me| 8st ku, kter8 odpov2ds§8 z8KklI :

DPH 22% -aut omati cky se dopol 2p&k wde sdkpmslaanst?hos
pokral ujeepgel M&mh ,pS2padhl paVdPgeup®@®PHe 22 &k Dpr y.

Z8kl ad CEBKEWMmMati cky se spol 2itl® i gorvitpodlm 2 m v g
faktury

DPHCELKEM ifaut omati cky se spol 2t 8ilzjedpravepodlem DPHS5
faktury

CELKEM - automaticky se spol38kBadkeC&EbtwBMOPYy O
DPH CELKEM i Ize ji opravit podle faktury

5 Po doplnhn2 vgech wWda] T Ubkgutu tgtong®de
Af aj hekoatiskem klgvesy F12

2.z81 dpkatn2 pSedpi s

KI'i knut2m na tuto z8l ogku se zobraz
Automaticky se zaW tuje celkov8 | 8s
hl avil ce, DPH 5% a DRHeRRl2itkbcpddl e na
Na do¥lztvsw &m2e | §stka z8klad DPH kter §

e
SU, AU, HS. Tento S&8dek je obarven modSe. P
nastavte se pomoc? kursorov® gipky nebo p
k | SuVENTER nebo t z v . dvoukli kem Kkli knDte p omoc
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AZadg&n2 Yl etn2ch p
k

| o ki ve kter®m dopl n2t.
Stisknut2zm tl al 2t i

se dopl nDn® pol ogky

S )
P>

O ©-
A @

Z8l ohov8 faktur a

- se poSi zuj e st ekj | nal sm czkp8T 3f oabket ouzr pady Rmesm,p od eu g&mh
Typ na AZS8lohafi a d8le mus?2 bl t vypl nhDna
zn8mlm zpTsobkm pemdSe mil dled kami

- PSi zZd8WEMEvI®z & akypl yi t CEpKEM zze. bepDPH 0 § k a

Visledn§ fakbdpoatehakt zu€dohou)

- mus?2 m2t tak® vypl DnhDn® | 2soskobupmmopakpo ol
faktura.

- dle dogl® visledn® faktury vypln2me pol ogk
pol ogky odpoel ezt§ pzo&Fpn2lgre nzen asm®nkem odpol 2t ava
sepak se dop®he?ta@8hD] 8stka Kk

PSehled o vystavenlch z8Il oh§8c¢
Z2sk&me, pokud poABupk.meZde!| Diu VAyPeSeitname v

z8lMoha otevSeme t? mfdr8damedmiabs anisebh 281 oho
vislednlichvfamtemBohvEe

Pokud budeme chtBRDt vRDdDt iinfor macjeedn®& 81l o
sml ouvDi, budemek piozse¢ upakaur taktoal vst uj eme
vislednodlhokt emBowsvou souvis?2 na hlavilce f
stiskneme tlal2tko se tSemi tel|l kami . Vybere
uvedenaakn2 seznam vgech vystavenlch z8&8loh a vis

ClZzé& FAKTURY (v ciz2 mnRDnN)

d chcete vystavit fakturu vc i z 2 mnDn N, postupujete stejnl
tury, a po zads8§n?2 | 2 s |Ca&nag tkytpeu 8f g ket uurmy? szt .
la faktury. Pak pokvapLRoe8&rkilmsj eldhmt Ipio
tury. Ag nLrean? cgxhiRt poil ®PKkkwOnB. Pod tout
| eduj MegpoKuezgKky pol ogce MBDna pomoc? tl al ?
raz2me | 2seln2k mPDmreogmehakuuS§MTn2 zmNku ea ®
vl 2seln2z2ku zmhDn2me aktu8l n? kur €enanvkbh se p Si d &
automaticky spol|l 2t8 sama podle vybran®ho kul
zahrani | n2 faktury na jin®m %%l tnD) a fakturu
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Tisk seznamu faktur pro DPH

NejdS2 v si vybereme faktury podle datumu z
ng§stroVybrlatgt®s An &myya ht A SPoetiom se n §Tiskp o moc 2
(i kona Afiiz@Braafi)ti skov® dAKrea,nakndd akit, uvy Ipe n
apak ug stisktheTmi .pouze tl al 2

46 Trval ® ety

Trval ® platby otevSeme pomoicge tuvad dzienkambonjgb rri§§st r c
naleznetevMenu A K0 1 h Yy / T v akle® 2[3|va/tld§2AyL Tr+y3cfih.]| ® k|l §vesy

V knize trvall ¢ h pl ateb | ze zZzapisovat trval ® z
automat i c ky mT g e me vygenerovat spl 8§tkovl kal e
za%%l tovgn? ttrivad tlac hp Il azteddh.r s##PBout pS2kaz Kk

Popis obrazovky
For muplat®a®i jsro z d Dl en neknadv D | §sti

Spodn2t viog§®s?t seznam, % nerNQ j sou schemat
z8kl adn2m popi se&m.l iTaaobn8&mtkkiniov Is mvoyurgirhe @oglev &rmad a
rZn 1 ¢ h k vid kapigola i\/2 :

V. hornpel 88tnam faktury zn8zor nmmhemr ostor
p odr o bPohibpjete-li se v seznamu smluv po j ednot | i v,l cthen38dc3&del
soul asnlD zobrazuje iv vpohdorronk?n 1j8gs?2tm |floernmlunl28 Se

V. horn? alz®wvtkiy esbr mTgete zvolen2m z8l ogky:
Trval 8§ -pdartdait z8kl adn?2 Ydaje plathby

Spl 8§t kov T i skoadpeinsd §Bl at eb ke smlouvPD, na kter@
smlouvy a datumy splatnost. a Yhr ad)
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Zal ogen?z nov® trval ® platby

Stiskeminget,§veby tARSi2d&kta z§zsiamp S Auvmdt e
foomul 8Se pro zad8n2?2 nov® platby.

1.z8l ddkmal 8 pl at ba

Me z i jednot !l i vl mi pol ogkanTab (sdeo p B@esbuon up @mec 2p
k | 8 ShdtsTab (dozadu).

Typ -se automaticky dro@d més tddceh nparsa garveenmi? vaps.
mognostech si nastav?zte ipjosdtllei ttorhwa lclo zv8yvsatzae
pohl ed8vka), al ®&npétmoa?2 dgiupky tlypenamS. APohl

L2sl o -pleatalut omati cky vkl &8d§8 | 2slo o jednu v
(dl e vybran®ho typu)

N§zev simlyppuwyi te | ibovolnl n§zev

Dodavatelneboo d b DrigtSé | vy pl Rov SmPg attydet (p2 tp oA reg8TS i v
Stiskem tlal2tka sd&EmSeméebaoeskiasmkem kplo§gwvdgky
| 2sel n2k obchodn2ch partner T, kde mTgete v
vwbranou adresu uprabDptapyomendpSeBaobgkdyp | 2sel n?
adresu, poMowcg ad@gdeogky

Konstantnd3esywmpbh?2 aut omatMoadky $fft ®eeklheg mdas ttav e

SpecifickVyplymbioé specifickl symbol¥Yhmpadknd n
ZpTsob ‘*hkyrpaldy2t e pomoc?2 tlal2tka se tSemi t e
penhNg. %Ystavu a pod n2m | 2slo % tu, pokud | s

DaRovT dotkutaod pol ogku zagkrtnete, pokud se
vpS2padhD ge tato pohogkiav®@Tspldknkupne gzmachn&b ud e
pro viIipolet DPH (nap$S. soci 8l n2 pojigtBhDn2, <c

Datum zdanitéha®havipls®nkterl datum se m§ b
vkagd®m pS2padhD datum sppBgadBtge nebsplditiy
pSel omu mRs2cT.

SU AUHS-t yt o pologky se vypl nrio ¢arud sdtneaet hij cek yz nddne

Vypl nDnou hlavi| ku trvalU® oglidat bryo zwplr aG2otve np
(glut8pamelikjan@porsti skidm k|l §vesy

2.z81l d6bh8tkovli kalendsgs
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Po ulogen?2 hlavilky se pSesunete sAPSbdatl b
OpravovatpproplzedByna. pZde2v spll B2 ke pol ogky

L2 silpopoSadov® | 2rolga asnp lz&@atlkyn 8§(d 2sl ovat od jedi
| 2sl o mTgeme zmDnit dle skutelnosti)

Dutum splatnostiipr ogr am dopl nZmeedhegpBegattm
Variabil n2 symbol
Z8kl ad DPHpD™M2 se pokud f arkuluaval m bzs$#Hklug e mp oD

TypDPHipomoc?2 tlal2tka se gimagumnostomiT, slkdea oxgib
typ podle kter®ho se pol ogky z8klad 5% a 22Y%
pr oolvetp DPH

Z8kl ad DPHp5#geme| 8st ku, kter8&8 odpov2d§8 z8kl a

DPH5% -aut omati cky se dopol >2pdkue g diioaanRnos :
pokr al ujeepgel M&mh ,pS2padhN pologku DPH 5% oprav?2:

Z8k!| ad D¥PzHa p222g%e mel|l §st ku, kter8 odpov2d8§ z8kl :

DPH 22% -aut omati cky sean®hpo |z2§kfkamtk szdakhiel,as? s
pok r al ujepeael M&m ,pS2padhD pologku DPH 22% oprav:

CELKEM icel kov 8 | aslz jkopravik podietaktuayd D

Zadanou spl §t ktul aulAdtglOodme TH L i skem

Pokud chcednael gp SiSdSadte k, 91 iusk ndeAmei)jtelve®| 2 &k o na
AKo@2art z §8Etnaatnd? in a b 2tddkmu ,s | abuygleh ckm nemus el i ru
opakuj 2 c2 spl 8t ky

Pokud zadfmb2 AN® se tabul ka kde nastav?2me
spl gklop2rovat:

1T Po koli ka dnech, mNDs2c2ch nebo roc2ch
1T Polet opakov§gn?

T Kter® pol ogky s e budou kop?2rovat ( Da
p SEs)

Stiskemt | a [AKtOP& ROWV Apilr ogram dl e nastaven?2 vy

Pokud zacE me NE

Obj ev? s e ji@&éizah@lm@/o@po[h@loa/apolerpdﬁujk(
st egkroD pjSi vypl Rovg§n2 1. spl 8tky.

3.281 atukat n2 pSedpi s
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KI'i knut2zm na tuto z8logku se zobraz?2 okno ro
Lev8§zEBEsBHhgahuj e se&tnedodksdeucghn @ psiml ouv N
Prav§g gI8sghbprazuje rozviyboub®d epREYEWEdINA® 281 o

Automaticky se za%%|l tuje cel kovs8 | 8s
hl avil|l ce, DPH 5% a DRPHetR2fPocpddl e na

Na do¥lztvasm&m2e | 8§stka z8klad DPH kter 8 | e
SU, AU, HS. Tento S8§dek je obarven modSe. Pok
nastavte se pomoc? kursorov® gipky nebo pon
kl §8vesu ENTEFivnedvoukIlkem Kkl i knDte pomoc?
AZadgn2 Y etn2ch pologekfi ve kter®m dopl n2t.
Stisknut 2 m tl al2tka AOKfA se doplnhRn® pologky dop

; Prikazy
47 P S 2 kkaVzhyr a

PS2kazy k %hr o3 dtleadSeamkea maamgres suv ed oni®

0 baked, nebo jej naleznete vMenu A1 i hy |/ PS2 Raazkp ke YWhuoga d Il
K1 §VAGAD YT + 4 i .

Zde mTgete twhoSidtD dpoSpjkéaczhyz fkakttan] chl dobr a
aztrval aehTz8v

Popis obrazovky

Formul 8S s pS2kazyokae rozdRlen na dvhR | §s

Spodnzpélf&MWaHD tvoS:2 seznam, % p
jednot 1l i v® pS2kazy se z8klkhdht? sitegoPntd & ra.l
vhledv §pddl e rTznlch krit®ri 2.

o bPohibjjate:l i se Vv seznamu jpeS®nkoatzl Ti v,Kemtdhh rSedi

V. hornpel| gSAhkraszdIk zn§zornhDn prosmaenmvhD v
r
ek se bsanlijasnil vohovwpndr ¢ BsDjigFmr mué §1Sre?

pod
Ssd
V. horn? | 8sti obrazovky si mTgete zvol en?

PS2kaz kzd&hradiDt z8kl adn?2 wWdaje pS2kazu
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gky pS?2kazabrka zWhr akd Dp S2 kazu, na kter ®m s
azu.

VytvoSen2 nova@d® pS2kazu k %%hr

Stiskeminget,§veby tARSi2d&kta z§zsiamp S Auvmdt e
foomul 8 Se pro zad8n2 nov®ho pS2kazu.

PS2kaz se skl §RIS? kzaeh rchiddB hll &ve 2 ;pSAkazu)
pS2 k a¥tur akd DA§h|l av2 pS2kazspobveBh®zpkbadme c i
pBazu. Pologky pS2kazu jsou z8&pisy skutelno
mTge v8zat v2ce pologek pS2kazu.

1. 281 0B & A k¥ahzr akd N

Datums e automaticky dopln2 dnegn2 datum (dl e n

ZpTsoldyvaphpl n2te pomoc?2 tlal2tka se t Seme te
p &Kaz hradit

Rozpr vanl pS2kazUubggtteopSpmacndy ahh| %1

a
sti skenFlk

2. 28|l cB&lao @ISy kb ua & n

Pomoc?2 prav®hoktlli &kInDttlea nmy t ut o z8l ogku.

D8l e vyberete fH®hktadlpP, pkoberp&2kagtiXx nebyl
pomoc?2 MeulABynkce / Fakturydpr ot p$8Sexakaokho
mognl ch uUharkazuekkie si p oV ¢c PFARAIRANAZ D R&kp2 nfSt e n
Vydan T mi  fakturami ,aTDo@l T mi D&k tphoaklptgikryy s pl at n
m®nN negsié.domTn2te polet dnT, podl e kter ®ho
je datum, t2m v2ce fakf§gt msdatdtostaeevigbervdboD
nutno zaplatit.

Pomoc?2 Uhahdt eki| AiraeitinAD si do p¥hodgeR wpEB &@ce
faktury, kter® <chcete | 8stel nhD nebo zcel a
ADokonl| it

~ Na zc8P @Igo gpk$2 kkavzhur akd D mTgete jednotliv® po
pS#pla s mazatM2tdiadt?yt,k kmeA ® se t.am dostaly tSe
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Ti sk pSZkazu%%hradD

Pomoc?2 kurzorov® gipky se¥%hmaadAy2keéenh ¢
vytisknout a stiskneme Volbu Tiskna n8str ojkon®ul tgtsR8s ny (obr §:
u nadpisu), nebo vMenu AZ8 znamy /| Thgegkboé dNB8hélkademe kombi

ACTRL+P#.

Zobraz? se tiskov® okno, vV e kteS@knazjekvoz
Yabad DA, takge ug st iTskine ne§|peo uzzdee tnmSame? trkmg nfo s
form§gt pap?ru, na kter|l budeme tisknout, Za

tIa!AZNt§khe,lveioUﬁ2mev, jak bude vytigmlOg®oseéest awmdgoe
jegthD pSed ti sAklUepmm apvoisteict avBDabudDkat pS2padn®

UzavSen2 upSak®zu Kk

Vol ba uzav Sehrr2adis2m@azu nd viznam pro ugivatel
vllqumoduluuobpg%yaj20py®h®m1/4bedx1|ctv2 a jinl
ugivatele, kteS2 poug2vaj? dpsWuPMuMAXim pouz

Q) Ugi vatel ® kteS2 poug2vaj? YW etnictyv?

5 Kdyg si vybyf4mrndd@$2klaantkrolujete, mTget e
AJzavi$S2t nebd pbombi nACERLkHaNEvzZeasbr §8ni t tak jeho
Ssmazsgn?.

by Ugi vat es Psk®mS2 MAXi m ne¥l t uj 2

Kdyg v§mbar$kyd@/4lpus mTgete si na nhDm zkor
spS2slugnim pS2kazem. Pokued ev dgpeSc?hknaytz ki adl t? yt kse
nebo pomoc2 kAM@MBIRHaMRedm kd Evwedechny faktury za
vipisu automaticky BANKAmM2BHHRADY] oF Aok TokhBt ea mjue u
nemus?2te ovau| nND uhraz
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5. BANKA

51 Z8kl adn? popi s

Hl awnmrgp | n2 (Bankagjrea mpoSi zovBahAkyy,T pskgdozv §n?

vwdanT ch faktur (tj. zapisovg&n2, pokud ugivat e
pl ateb. Prov§gd? ti sk seznamT uhrazenlch a |
tisk upom2znekmapodvi sS [ mo g n o sktn inzaev r khoonvpaet n zaa

52 Popi s z8kl adn2ho menu

-umogRuj e rychnlaobw darei ernftzanclichv vi bRr T a fun
zkrat ek pro urychlen? pr8ce. Obsahuje tyto nab
- AKhyi-umogn2 vIibNDr mezi seznamem % tT, bankc

dog!l I ch faktur, Yahr adami trvallch pl at eb,

provi zemi a je zde tak®mmognost ukon|lenz f|
- AZobr-madiet imTget eobragit n&borajovou a infor

Mognositz n2ge uveden8 kap. 3.2.).

- AZ8zndmy®to nab2dce je mognost t S2dit, hil e
mazat z8znamy, ukl 8d8n2 nebo rugenz2 zmDn, |
- ABEnkcieefiat o nab2dka se zobrazuj e, Bakkg. Wg si 0
kagd ® z 81 ogky se pordnkog jnejantldmeddci fi |l nosti A
A/T piisiynmo gn2 pSepol et zTstatkT, sp8&rovg&n2?2 ne

ADh r a diyfunkt&EUnradit, neboSez nam upom2nek

ADhr ad yfunReE Whradit, neboSe znam upom2nek

AKompidngvrh, generovs§n2, uzavSen2 nebo zr uf

AUpom?*igleywerovsgn2, uzavSen2 nebo zrugen2 up

AProvicaeB ®@nt zpr
- AN & p o v- ot imfiirmace o programu.
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53 Mognosti programu

V cel ®m programu je zabezpelenaja8Swazrn®st
neg zalnete pracovat, upravit chovgn? progr
Mognost i ,Rteroamplezaemew z 8 k | aMemu2 m

. Formul 85 pro nastaven2? z8klaHhhavh?2 moleos
Aobrazit hebMogpombicf, stiskQUIRLEH®M. kombi nace kI !

Pomoc2 t®to funkce se zobraz?2 o kkuan, kter

(z8 o giekkompenzace, upom2nky (pSipravuj?2 se do
Popis jednotlivlich pologek

Kompenzace
L2sel ni§t Ska,daj ako kagdg§& kniha, i kniha kompen

Met oda gener ovigme Xwkmpwetn2z gmad sdi:pvk b Njreu mo
-n8vrh pdpdf adlt @i sz8np onl atvorvhonneydbmlacm®v f i k mnN

-vgechny neuhr akveynb® andRo kfliardny na z8poltovou
vgechny neuhrmizeemd® sfiakua quirwa tze l s8§m yvybere,
ostatn2 smage.

Cel kov8 odchylikae dinddmpseen zoa crea xk onrf§u m& c ho,d cktye rka
program tolerovat pSi rozd2lu soultT navrgen

Odchyl ka kompenl'Z@wm@T cke @8 mhaxkorm8E R, okitdy b & L
program tol erovat pSi rozd2lu stejnlch faktu

Kompenzaln2 %Yhrady niemakudolviad e dtoatpa owolzéd gk a
faktur, kter® jJjsou proveden® kompenzac?2 se n

Nastaven? pkroompaednrzeasc§Sc hv:

Zobrazovat neakptS2vpna2d Na drgeesyj e tato volba
zobraz??2see ntkkwwmpemesacv¥ch iseadamsa,obkhed:t
partnerT nen2 oznaleniavpakxo aktivn2z (tzn.
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Vyb2rat neakupiS2npadadrejsey j e tato volba vy
bTtl2zsel n2 kwmpeénesac¥ch vybr8&na na kompenz
adress,vopal n®m pS2padhD program nahl §s2 APozo
adr esyi.

Potvrzovat vi bNDr -vweSkpddMm2che afleeg at o C
zatr§g2tko)]| 2 snellgre? kkub trepdmnesac¥ch vybr §na é
sml ouvu neakti vn?2 adresa p o potvr zen? d
Pokral ovat ?n

Up onky

g v
r n

Pol et dnT mezizdeosné mkammglhn? pol et dnT
upom2nkaecnhn®kfakt usSe

5.4 VI pi {avipisy

Zal ogen?2 nov®ho %l tu

Novi %l et zal oARntiehyp o/mo®2 mvem uv:l bPDhiem ot ev S
ve kter ®m mT ¢leette sztaidsaktA BntotvlhA TAPa|s2t tukpan D vy p | n 2

pol ogky:
K-dnejl ®pe dvoum2stnl |2selnl k-d, kterl se

~

rozligen?2 jednotlivlich Yl tT).
Ng§zev ,banky

L2sl o Yl tu,

SmhRrovI k-d,

SUisynteti,ckl %l et

AUianal ytickT Wl et,
HSihospod§Ssk® stSedisko.
Pot® stisRODOEI T1 #AIMhNNKO

Pokud nebudete cht2t vypl nANERUBLOTNAMY ul ogi t

Nastaven? (zmRna) pol 8teln2ho stavu ¥l tu
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DS2 v, neg budpedlée moZ ibzalhskifygae¢rhus2te sti sk

AVpi syikter ® spo Pioavdd8ire ok kd vedete pouze |jed
okno, ve kter ®m ospea | nmo&Sri zpu§22p awdIDp i(spyo.k uMl vedet
zobraz 2 oRepnadmTfiulve kter®m si pomoc? Kkur zorov
pomoc? mygi ) vyberete Yal et kter ®mbu a |c2htckeot e
AVYBRAT HalzoBrTaiz2 se okno, ve kter®m se poSizu

Pot® stisknhDtACK®mb ianeWii a 24fb §ndy s tkide mTget
nastavit novl pol 8teln2 stav, nebo zmDnit nl
Nakonec st i skAM@Kfe atltdIm?2 slkkoproveden® zmhDny ul o¢

PoSizovgn2 (z§pis) vipisT

p y otevSeme pomo¢dwdlgleli utvkdademdnebo B bateBetek e m
Ki hy / BamkrawenPzevvyp d#8Lymiylchl ® kil §vesy

Popis obrazovky

Formul 8S tvoS2 sveyzbnraarm &hgoe c¥hl tvul.pi s T z

Spodn?2t vilo&£t seznam, v nzinnggz ojrsnddn y s g heedmeott il
kdan®mu %l tu se z8kl adn?kn Ipiogtiee§ont2] Totl i ok
vwhledv 8pddl e rTznlch krit®ri?2

V. hornpel&s8tmam dokl adu zn8§zor nmnohemr ost or
p odr o bPohibyjate-l i se v seznamdndbki alddthe n®®d cS S&dne |
soul asnlD zobrazuj e iv vpohdorronk?n I1j8gs2tm |floernmlunl28 Se

Z8§pis nov®Haduvlipisu z

Sti skemnset, 3ersyt| al 2t ka PrSNa' dra§ stzr§ogj ncant®® | A 4|
s eesymetedoformuls§sSe pro zad8n?2 nov®hpidgpkkathbt udo z.

Me z i jednot!l i vl mi pol ogkamiab 6 e 0o pesdun)uj eeleo pp mmo &
Shift+Tab (dozadu).

1.z81 d¥ykaillyt w
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L2sl o ivaluptiosmiat i cky cej aknh 8d8yddgs,)oned | 2slo
vlipisu
Datumiaut omati cky naskol?2 dnegn2, mTgete je op

5 Ag vypln2te %Ydaje na hIaviU!Imegi\tTpgzi@sIzm,aﬁ"llﬁlc
Afftgfppamel u n8st rnmojkTl )Fi2etdéybgemn imslse pSesuneme

~

2.281l cB&laogky viIpisu

Po ulogen?2 hlavilky vipPsesluo§ly pSlepiusiet eKuns @
pol 2 nk2uhogprS8dku.

KSiK-d souvzthlg®vwes ou ENTER KotsegwSemea gkiossd li n 28k
mTgeme k-dy vybrat, vyhl edat , upravit nebo
skl &dBc hzt o pol ogek:

-K-Hdpodl e kter®ho dRI §me vibnhDr.
-Typit S2m2stng§ pologka, kter§ m§ |tySi z§8§kl
dodr geny, aby glo p8rovat ¥hrady na fakt.

vypln2zme I|libovoln® tSi p2smena, kter ® n
souv zt agnost
-SU,AU,HSi %] et , na kterT m8§&8 blt platba za¥lt

VADPpravs8§cmosohedoadg cA souiv skyagjinm2sme cchsl e:
-Poug?2itvybrroat pomoc?2 gipky.
-Pozn8&8mkipS. n8§zev typu k-du
- Strany MD nebo D

Po zad8n2 vylbedBmel gledtelnemnm AVybratd. K-
nov®ho S8dku APol ogekin.

Vari abi Il nsips¥kmdol ho vypln2me a tabul 8torem se
nastaven? na stranu MD nelbyp, DSU.VyHU . n2Hte d §R
se pSep2g?2 Kodlue smafitpae\adim?2 mbA no stopsjgt.e opravit

GipkopSgsewadWD pot Seby) dostaneme na novI S§de

Pokud budeme poSizovat pl atbu kter8 se |
platby, pomoc2 pologky KS vybereme souvztagn

tento k-d vyldar'embilvb%)Ns;‘;BIme vypl n2z me, nebo
a ot evSe s e ns8m ASeznam nezaplacenl ch f a
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kurzorovou gipkou dol T (nahoruNTEBR tdadl!?2nknre
pS2sifuuknouwr u do pologek vIipisu.

Neuhrazen8 | 8stka fakturuy (nebo trval ® pl a
DAL)ituto | §8stku mTgeme pSepsat (v pS2padh | ¢
pol ogk8&8ch, ag se otevSe rkiontakionfasbaad/ s kk
Tl al 2t kem ANjé@epl atbu sp§s8r

Kdyg je vipis pod«¥ienysytooaftaditAKaneEhegseavhn
ZTdkeran a v I lmikys u 2z

Pokud zjist2me gpatn® s pASruonvk&ne? ,/ jCed snpoSgr noo
dokadui zrugit zadan® sp8rovs8n2, vybrat spr8gvnc
vMenu AFunkce / SpPGTRILE%)Z. dd«d m8rudivareh DS §dek
nnAPol o¢k 8&ic hl zvel g maug#tn na panel uMangBAsZt§&rzopjaln n e
/ Smazatgnanfi ( CTRL+Del ) .

3.281 d®kat n2 pSedpi s

Na t®t o z8l ogce je zobrazeno za%|l tovg8n2 v

Pokud vge souhlas?z, do viAZt§rzinatmy 2 fiz &Yl u jo
(CTRL+Z) nebo AZaib|ctzonvaattpbah®et kan8stroj T.

Po lztaéw 8n2 se ii pSAepd8Nopuavosat . I¥Ye zrug
MenuAZ8znamy [/ Zr uugdilXl azta Yol ptroavw8un 2afi ,znovu zavl to

11 POZOR! Za¥% tovg&n2 nelze zrugit u vipi
aktus8l n2¥%lodtdmibét w2 ! !

8
Tisk vipisu

Pomoc?2 Kkurzorov® gipky se nastav2te na dc
Volbu Tisk na n8str oijkor®o ul itgitsdk 8r ny (obr 8§zkem wuve
vMenuATabul ka / ‘#mnelko /stiNiShk memeA AR PiAinaci kl 8v

Zobraz2 se tiskov® okno, kde m'l'gevme~ vybzr
je oznalen jako vybranl pr8vipD ti sTkskilAv ID8Il sefi,
zde m8&8me mognost napS. vybrat form8tepabépu

informaci o ti s KASNr8riDvd ddffomreo,c 2j a K al #ddadatry t i gt I
Pomoc?2 AUparlatwfiktaime v sestaviD udhDlat pS2padn®
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55 Dhr ady [FilUhmady Ve

Phrady VF (vydanTch fakturr)ojodve® Bleifetkiposmo t,get Lukd
nebo jej naleznetevMenu A K i h'y  / Pihtra aed v z eV By k giL ensrgec

Popis obrazovky

 Formul §S tvoS2 seznam vgech vystavenlch f
pS2 mo s aluazov8sne?jmM fsakt ur .

Jednotliv® pologky formul §Se
L2silLéd sl o faktury

Typ 1 Typ faktury (F-Faktura, D- Dobropis, Z- Z 8§ | o hiaV T sM e eProférma, @
| hnek 1 pS2sphNvek)

FirmaiN8zev odbDratel e

I LOI LO odbDratel e

L2sl dl d8bj o objedn8vky

L8st ka T14wherla&kdow 8 | 8st ka, na kterou byla faktur
Datum splatnostii datum splatnosti

Ji g uhirlaS8zsetnkoa kter 8 je jig uhrazena
Uhrazenodneidat um posl edn? Yhrady, zapisuje se ag
UHRipokud je faktupag®&phbopalb@ame erS® pzaad D j e N
MDsitmNDst o odbNDratel e

PSLPSL odbDratele

Uliceiul i ce odbDratele

L2sl o iddrseée vy oddbdlzmamd eolzehodn2ch partner T

h rozligen2 wuhrazenlch a neuhraz
kt e

Pro ry I T
iy vag subhur azzleénr ®& @) nsibnuy

chl ®
Neuhrazen® f a

ZpTsob Yhiprdoy ucikwaitrel ®, kWletS® (nreglSti w
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Pomoc2 kurzorovich ¢gipek vyberte fakturu,
na vybran®ofakteaBeut dimAlCd R Hsted czeo bkrlagritre sodkan o
ivydang§ fpakmnowr?a fk,t e rf@hkot unSleg eztaep skat dat um ¥%hr a
dokl ad, kterTm byl a faktur a DOprl aBe nfih r aRlak
progamaut omat i cky dopl n2 neuhr alhernaadui &l i8&sot pfoal kotg
AMat udoipl n2 dnegn?2 datum (dle nastaven2 pol 2t
kter®m byl a Yhrada uskutel nDndahr a8 sBised ®t o ¥
zap2ge do prSav@lmon @k ®wla\wtAo nittho Yehkr@ndkiu nal e z n
vgech Yhrad faktury, pokud faktura byla hra
stiskntktaZesviBP & | 2

. o~ =
Vol ba AVI bDryh j—sz. filtr)

Viz. kapitolaASk| adov ® hbwploa® SAYIVE Hir y i

Ti skov® sesl%y

Volbu Tisk nal ezneme na rm®gt8rzkjeaw ®u vieid@tn ms v 1 g
naIeznetgvMenuAZ§znamy / Tinsk ProNghlke&di vnDj g?2 pr 8
k1 § A&CSTYRL + P A .

Po viBRter ®ho ze zpTsobu otevSen?2, se z
ti skovlch segtamy, oktaeng® k| 2é sknout (podle z\

ugivatel sktieamt opor&kwnhND mWTgete tNsnN pSed tisk
tisku, a informa c i o tisksgrnhn, nebo tisk8rnu vybrat
t 1 alA8hk adind 2 me , jak bude vytigthDnaUpgeaviavi
mMTgemstwavyd) udhDl at pS2padn® zmbDny.

Seznam tiskovlich sestav

Seznam fakturi seznam faktur dl e nastaven®ho vIbDru, obsa
Fir mu, celou adresu firmy, I L O, Datum spl at
Rozdj2dgtND neuhrazena | 8st, L2sl o obj
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m f akt uirp ecdddhnmila Gednairkfaktjchsa b uj e al e nav?2c
Se seznam Yhr ad.

S |Uheady DF
56 DBhrady [3)gpracty

Phrady DF otevSeméerpfokem?2vifal uvkedenl m n:

nebo jej naleznete vMenu AK ni hy / Dhtraa dy | 2DeF vyug2t ryoc
AALT+3n.

Popis obrazovky

FormultvoS2 seznam vgech zapsanlTch dogll
pologk y kter® pSdmoaszouynsmj2faktur.

Jednotliv® pologky formul §Se
L2silLéd sl o faktury
Var.symboliL? sl o faktury dodavatele

Typ 1 Typ faktury (F-Faktura, D- Dobropis, P-Proforma)

FirmaiN§8zev dodavetele

I LOILO odbDratele

L2sl dl d8bj o objedn8vky

L8st ka iwlerlr&kdbow 8 | 8st ka, na kterou byla faktur
Datum splatnostii datum splatnosti

Ji g wuhirla8zsetnkoa kter 8 je jig uhrazena
Uhrazeno dnei datumpos | edn?2 Y¥hrady, zapisuje se, ag kd
DI EDI'L dodavatele

UHRipokud je faktura ¥Ypl ndp alhmr@memS2 p adlp 2jge N
MNDsitnNst o odbNDratele

PSLPSL odbDratele

Ulicetul i ce odbDratel e
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Pro rychlt®r amnegdliggend mneuhrazenlch faktur
Neuhrazen® f akt uelwyvap subhur azziveénr® & nsfbnuy

ZpTsob Yhrmdy da@iktatrel ®, kwkeSd ne
(ne%| tuj?2)

Pomoc2 kurzorovichktiepelkW uhbeteeuhmbtutu,

na vybran® faktuSe, neBA€TRL Hs&ek nzuotb?rAafrk? o apbkannoa ¢
ivydan§ fpakmnowr?a fk,t e rf@hkot unSleg eztaep skat dat um ¥%hr a
dokl ad, kterTm byl audf akd¢ wgiaj edlpr atBleafht kR @k
program automaticky dopl n2 nlkhrhadizéemdba ¢daElsdg

Mat udoipl n2 dnegn?2 datum (dle nastaven?2 pol 2t
kter®m byl anheadZ8pskut ® o Y“WihaddWw%ipdada N$ e
zap2ge do prSav@lmon @k ®wla\wtAo nctho Yehkr@ndkiu nal e z n
vgech Yhrad faktury, pokud faktura byla hra
stiskntktaZeviBP & | 2

=
Vol ba vibnhRDry (tzv. filtr)

Viz. kapitola ASkilvod da® AWd dfda d/§iSst v 2 fi

&

Ti skov® sestavy

Volbu Tisk nal ezneme na mHstEzkjeov @vieidegnd ms vi g
naleznete vMenu AZ 8§z namy / Tins k PtrioWreljlegg2d pr 8ci l z e
k1l 8\VAECSTYRL + Pl .

Po vIibRru nn er ®ho ze zpTsobu
tiskovl ch sestaw,an @k@mBezk Vvisknout (podl e z\
ugivatel skti@wmt opr &k nMMs n¥dT gpeSeed tt i skem nastavit
tisku, a inf or mac i o tisk8rnhn, nebo tisk8rnu vybr.
t | alA28h k awdifid 2 me jak bude vytigthDnAUppeaviavi
mTgemstwawvd) udhDl BhypS2padn® zm

k t ot evSenzz,
k t

T
k
t
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Seznam tiskovich sestav

Seznam fakturi seznam f aktur dl e nastaven®ho vibhrt
Fir mu, celou adresu firmy, I L O, Datum spl at
Rozdj2dgtND neuhrazena | 8st, L2sl o obj

Sezam f aktur isp daho ardla BeinaTkfaktjralod sahuj e al e nav
faktuSe seznam ¥%hr ad.

57 Bhr ady trvalgh?dyrf,l ateb

Phrady TP otevSembr donhmem2vigal avkdesl m nc:

nebo jej naleznete vMenu AK ni hy ady TEBTrak® | ze vyug2t ryc
AALT+4n.

Popis obrazovky

h plateb (jedn:q

Formul §S tvoS? seznam vgec
|l Tch pl ateb.

kt er ® yw$smghrsaswovg&§n2m trva

Jednotliv® pologky formul §Se

L2silLéd sl o smlouvy

L2sl| o spwlS&éatdkky spl §t ky

Var. symboli VS

Typ i Typfaktury(Z-Z28vaz-@Plohl Rd8gvka)

FirmaiN§8zev firmy

I LOI LO firmy

L8st ka ilerl&kdow 8 | 8st ka, na kterou byla spl 8tk
Datum splatnostii datum splatnosti

Ji g uhirla8zsdéttkear 8 j e ji g uhrazena

Uhrazenodneidat um posl edn? Yhrady, zapisuje se, a
DI LDI L

UHRipokud je spl &tka %pl ndpalhmr@m em$2 p adlp 2jgee &
MDsitmNst o

PSLPSL
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Ulice T ulice

Pro rychP®uhoalziegéch a neuhrazenTch spl §t
Neuhrazen® spl 8t &y vag subhur azzieénr® @ nsibnuy

ZpTsob YhApadyudPvatel ®, kt¥d $2u ne
nevl tuj?)

rovichktiepek ukhbeteeubph8t ku,
tce, neBAE€TSRL issek nzuotb2r AaEx kda nobki nnoa ¢
po kt er®hat mM Jzamsakt datum ¥hrad
kterTm byl ap swypd i§jteta® puthirgalzéehnkaa ¢ aPoogkruadn
i cky dopln2 neuhrW@zreadiua il dgos tDpacpl Loadfikoyy A
negn?2 datum (dle nastaven? proé’lnt t al e

ada uskhred ydn@mot ZriMtiren di®ailazdtak esme  z A
r av ®hSoe zanka®m kpar oA/ e.d\etnd netho Yohkr@&ndkiiu nal eznet e
rad trval ® spl 8t ky, pokud spl 8tka byl a h
i s kn tktaZ eAvtiB P a | 2

Loocaoa®wa—>

N

r

S0 O0OCcOoO ™~

n

=
Vol ba vibhRry (tzv. filtr)

Viz. kapitola ASkilvod da® AWd dfda d/§iSst v 2 fi

&

Ti skov® sestavy

Volbu Tisk nal ezneme na mHstzkjeov @vieidgnd ms vIi g
naleznete vMenu AZ 8§z namy / Tinsk PFro N8hSdkid i vodj gy u@prt
k1l 8\VAECSTYRL + Pl .

Po vIibRru nhRkter ®ho z
ti skovich segsltamd, oktaeng® k
ugivatel sktiamt opr@&knnND WTYies
tisku, a inf or mac i o tisk8grnhn, n
t | alA28hk adiid2 me, jak bude v
mTgemstwavd udhDl at pS2padn®

pTsobu otevSen?2,
2e sknout (podl e z\
erh Ns &Pt p\Sietd pol et
bo tisk8rnu vybr.
ti
zm

e
|
gt DnAUpgeaYiatv@
NDny .
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%ll(ﬂm ean
5.8 Kompenzace 5

Knihu Kompenzaceot ev Seme pomoc 2 t |l alobtrkz kean w§ g

uvedenim, neboMeudkninhlyezhetkconmpezZak®d?2l zeml
wug 2t rychAIAQ TkI5§ivesy

Kniha kompenzace | o wdy?t vk Sen2 n § v rdohpd mezodotavetalia a | n2 c b
odbrrateli,aleikvyr ovng8n2 dobropisT a faktur u jednoh

Co | e to kompenzaln?2 dohoda

Jedn8 se o0 vyrovng8n? pohl ed8vek proti z 8§
vwstavil i nagemuw, okkb®rawtehBmfdkpaosud neuhr adi
| §8st t®to faktury vystavili dobropi kturu. nebo
Vt akov®mt o pS2padbmmédgeamkedoB@aw) etna kter ®n
obnN tyto falsttury,zde?yl|, 2 aal pPukE gfei m@&n|nm?2 flakd uo
PS2kl ad:
Vystavili jsme firmnd XK| ,fakﬁmowel—‘mavga‘élstkiurrﬁ]
uhradit jejich fHktuWVlshedkeémi k@00®O®zal nz2 dc
vigioo-2K0l10 (z8vazek), kterl budem&Sjgithtakguryt f i r m
Pokud budou n@bBhemr kmynpenzace souhlasit, p
uhrazenost. faktur takt o: vystaven8 faktura
20000,-K| (ag do doby neg -Khnad2me zbyllch 2000

Popis obrazovky

Formul 8S s kompenzacewkna. je rozdRlen na dv

Spodn2 t V&% seznam, Y nNmg j sou schema
kompenz a | n 2 smlouvy se z8khadsiwmupdpksdm.st Do
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kompenzac e mi . T ot ok olkinspteodvhS8or2ly 2 v T mi vkyohrh peegoiwa8one mi
r TznT ¢ h vik kaditdla®'r0i |2

V. horn? el sStzinam kompenzace zn§z®§Fh§m2 pr

mnoh e m p odrPohybmej i . se v seznamu kompenzac? po
ek se v podrobnhDjg2zm |l enDn2 soulasnhD zobr
V. horn?2 | 8sti obrazovky si mTgete zvol en?2

Kompenzace-z obr az i? %Yd&kjleaedknompenzaln? smlouvy
Pohyby-z obrazit ke kompenzaci, na kter® stoj?2 Kk

VytvoSen2 nov® kompenzaln2 dohody

Sti skem Inkelt 1vedbsoy t 1AaPISPitdkaa (A& dinanmsdie pSesun
formul§sSe pro zadgehzawe,® kkbdte vypln2me adresu
kompenzaln? dohodu navr hnout . St iFismadnabo t | a | 2
kl S8veNSTER) EviyvVvxle§tne k obchodhdehmpgeteaervybrat
firmu ze seznamu adres. Vypranou adr esu upr avwptravpomebbec £sy§8l
pSidg8§te do | 2seln2ku MNowd@&u aaldlrassiul kpuo mod c & o
adresou ulog2t &l @@imbc 2nStbioa indttiksakFéAnV Mehu§ v e s y
AF u n k @ybefeme volbu AGenerovatk o mp e n zPakadi pfogram nalezne v seznamu

vy da mebocdho g IfTackht ur takov®, kter® by odpov2dal)
dopln2 tyto faktury do pologek kompenzace. T
nap§$. smaz ptol p-ikdkes®ualze ! n&Genpomow|8wmjze dohod)
prov®st opakovanni, dokud tato dohoda nebu
vMenuFuAkced!| bdzav SAt k o'mpneenbzoacst i s k @maid2at] 2t k
UzavSen2m kompenzace 2sevgrechinm? ,fakggerpge uakr
svijimkou faktury, k#d?2ktko@pNdoud@®ct@olaBrgsers
pouze | 8§stka faktury . \bprzaxvil gteo zzam? anmMenr®§,0 § e zIc
z8vazkT a bhomp endB8ayeaenjmke. v ¢ d

Na uzavSen® kompenzaci jig mpedpaddDrpotsfidiy ¢
uzav Sen2 zrugit, Menbuddeté m@&rugibouzav PSn2 tkRdmp
vol bnND se augtomavedgkgrn®rsiphorjaedy®.s

t

Vyten8B8u kompenzaln2 dohodu mTdgeme z8&roveR ta

&
Ti sk kompenzal dohody

Pomoc? kurzorov® gipky se nastav2te na f a
Volbu Tisk na n8str oijkoovm®o ul itgitsdk 8rny (obr 8zkem wuve
vMenuAZ8§znamy |/ Tnekho/ sNg§kskae mecAGDRIb+ Pfa.ci kl 8v
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5 Zobraz? se tisekoa®emknos klesilvgbbremestisks t a v
AKompenzal n?2 asmpaokvwed sti skskieme pouze tl al 2t

s

Ti sk seznamu kompenzac?

Pomoc?2 ®ugizpkwpyvse nastav2te na fakturu Kkt
Volbu Tisk na n8str oijkoovr®o ul itgitddk 8r ny (obr 8zkem wuve
vMenuAZ8§znamy [/ TMneko/ sNgbkaee meAGDRIb+ Mia.ci kI §v

Zobraz2 se esieskam@®mok nsdesivyberhetiskAS e anmam 5
kompenz ag2 i@ pak ug stiskskieme pouze tlal2tko A

U obou t iTsknla |Veozl nbeume n a oBsgzbegmveOvedgnDhDm
nebo jej naleznete vMenu AZ§ z namy / T sk PriovNehjége*d pr 8ci |
rychl @®ACTRLe V.

Po vibRru nhNkter®ho ze zpTsobu otevSen?2,
ti skovich segltamVi, oktaeny® k| 2é sknout (podle z\
ugivatel skt @mt opr &knMs n¥] gpeSeed tti skem nastavit
tisku, a inff or ma c i o tisk8rni, neboet iWE kn&romws ) vy lPro
t | alA28h k ewiid2 me, jak bude vytigthnDng sestava vV
jegtnN pSed t tksAkUspmm apvoistefist av Daud Nl at pS2padn®

PomoczANt§Iha\J,ei2ddﬁ2krae,Vjagk bude vytigtnDng§g s
mognosti, mMTgeme |jegt DA ESreawat ti vsykber ma npRo mosce?s tta
pS2padn® zmDny.

o | Upominky
5.9 UQOI’n2 Nny

Uporkyyn ot evSeme pomoc? tlvdlg%t kuav erda ni §ns torba

nebo jej naleznete vMenu A1 i hy / Wrakm@ nlkzye vyugz2t ryc
AAL Ti+.6

Po stisknAUpom2miyin€an ot evSe okno se se
vygenerov.anl c h nekp.o mal e opnt rozdDIl eno na dvn |
upom2nanl cdlborfni2r g 8.stV se vybran8 firma zobr a:z
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Vyt voSeurom2 nky

Pro vytvoSen? nov® upom2nkyMenuuAFunkog h e k ) P

Vygenepv a t upofm? nkktyeéy Seli al ogov® okno, kde se :
neuhrazeg® kakt® jig maj? po splatnosti. Te
Apoldmuf po $Spt asthkesdbieskemhvetdka t ®to pol ogky, ¢
Pokud m8me wuprtauvrenplo vslpblfBart nfoaskt i , mTgeme gene
zpTsoby:
- stiskemUpbm!ehbklaﬁ-ﬁ{q)ovngeenaath vgechny vybra
vgem se vygeneruj ¥l opom2amkmyz2za faktury z
- stiskemUpbth&zklraaz,MernL@! nzmem]b@e upom2nky
kf akt uSe, kter8 je vylWBrakna Seoz mal «&rtae) ®k yr
tlal2tko, se vygeneruylebmBmw.m2nka, a faktu
AS ug si zvotPmbtpakpKebbV, zpokud nMBkeol i kK n
stejn®ho odbDratel e, vgechny vybran® faktur

Di al ogov® okno pro tvorbDokedminek uzavSeme

PéiVpougiStorhoﬁtIsae!2ptrloegr,é1m vr8t2 do podoby,
vol BupkceAVygemer ovat ufpom2znkyé

Vygenerovan® spamamduy ujpoond h\ekvimlmttrzvaznnny
neuzavSen®. Kunpeounz2anvkSye n® upom2nce AFTinkee me pomi
Vygener ovatidwopdm2nkyéa!l g2 neuhrazen® faktury.

\{ygenerm\eajrz®vuépemn®2r1$<g/znamu mT §eme zredukc
tl alAMREma mazat z83magméme tak upom2nky, kter®

Naopak upom2nky, se kterImiAUzavBBhtidomezapbe
upom2nky jig nel ze svnoalzBaotu @(ipto kuuzda vnSpepnetae gui pj oenmie
knim pSidat dal §2 neuhrazen8 faktura.

Ti sk upom2nky

Pomoc?2 ttliaslk28trknda | kou zobraz2me pSeddefino
upravit dl e vIastnRthoonvzzneboaﬂﬁJpchztpmglka§motsrs2l<mn
vyti skneme vupbanm2nngk uupko m2 nc eA  CPzonuad ietn2@n  utpiosmke L
vytiskneme upom2nky ke vgem oznalenim (jegtnh

Seznam upom2nek na faktuSe

hrady zZ\eF fp,0 mAE U n kIemany
upomfinék nebo ke\rﬁtkd)ml}l ri&dcker &2 i8tv esseznam u
ktuSe

Vpr og rBaamuk wank, i B
stis
byly vystavenykv y br an® f a
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5.10Provize  [WM|Provize

Provize otevSeme pomoc?2vitgleal?vedae nplaeho jeshakBerokjeonv ® | i
vMenuAK]ihy/PrOVizeﬁ.Tak® l ze vyugRALT7chl ® k|l §vesy

Tato z8logka soug2 pro vipolet proviz2 po

Do knihy APr oivige zapisuj2 jednotliv® ¥%hrady vyd
volo yVIAb Dry A A Ana ypaj dify muPeSt @ p Gk ddedd, er a i,
na kter®ho je faktura vystavena apod. .

Kdyg je vibnhr hot oQK., potbvmad®md aklt aalryyt K ez
MenuAZ&znamy [/ )Sawl gte A i(sFkhrout An &spihapaneo moc 2 |
ngsstrojT. Kdyg chceme vybr an @&unkce bZapsat providiz nal i t
(CTRL+F). Obj ev 2 AsPer owvkkirmem AimTgem®szpadaakkterT | sme
vyplatili. Tato polPodiasveszn @myp 2\)eb bdaX Tsjd donu Yadcae
vybranou provizi -AZapsat i, neAMoZampsatgecdhami .

PSi omgpe&§u2 | ze opABunkcpomoZapMNMah Sgdawi
kde je provize gpatnBknBpaA®nd®vi{igefvyymageny,
Sspr&vadat um a tlal2tkem AZapsatofkndle damma aul
tam nevlog2mapsat zaudgbma2 Az8§pis data u vgech
V seznamu.

Pokud se v
nevyplnlDn® psS
polk®d AProvize

Pol oAjCkeaa | er ¥ e AvIi bRrufi znal ena z 8tiskemt kou (
tlal2tka se t SeDeadlertred kamst i ENGHME RPIGHyeosoe | 8nt2ek
deal, erklde mTgete vybrat jig zadan®ho deal er ;
pomoc 2 zBproaky dhedloerpaSi dat do | 2seln2zku nov®
NovlT d¥abet o | 2sel n2ku zad&ws meme@mkor ad k p SUpe
pozn8mku.

e AVIibRDruf vybere zagkrt§8tkem
i potvrzen? tl al2tkem OK se v
A .

76



6. POKLADNA

6.1 Z8kl adn?2 popis programu

Program Pokladnaumo g Ruj e vyst awS2j esm i dapos®adnt
doklady, evidujeDPHzp okl adn2 ch dokl adT n ap ovksltaudpn® ak nni ah L
tiskne seznamy pokladn2 ch dokl adT pr o %“Whrpaodyean IDPH, f aikmic
dog!l I ch f akt urhotovostt,apod.al I ch pl ateb v

6.2 Popi s z8kl adn2ho menu

Menu pro Pokladnu nahoSe pod nadpi sem)

i umogRuj e rychilabu2 darei ernTtzarclic hv v T bNs @v Tac hf un
zkrat ek pro urychlen?2 pr8ce. Obsahuje tyto n:

- AKnifhwmogn?2 vIibDRDr mezi otevSen2m pokladny,
funk ograma pr

AZobr-adiet imTgete zrugit nebo zobrazit n8str
Monpstil vi z n2ge uveden8 kap. 4.2.).

- ATabul kta@t o nab2dce je mognost t S2dit, hl e
maz at z8znamy, wukl 8dat a rugit zmDny, prohl

- AFunkicafio nab2dka se zobrazZmjae UmogRu¢eSOIS
zTstatkT, pSel2?slov8§n? dokladu podle data |,

- AN & p o v-Bal &nfdrmace o programu.

6.3 Mognosti progr amu

V cel ®m programu je zabezpelenajea8watn®st
neg zal net eupprraavciotv achov §n?2 programu podle v
Mognost. (kterau gateznemelv,z 8 k | aMbmu?z m
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5 Formul 8S pro nastaven?2 z§8kl adhacMehumognos
AZobrazithn/ welhmopsdmoc?2 sEvEEKRLWWM.2 kombinace Kk

Pomoc? t®to funkce se zobraz? okno, ve ki
kterlch bude progr am vp?rcaec opvoakt|.a dPnoaknuid, pnraasctua ve
tu, kterou m8te pr8vnD vybranou.

Vtomto oknhD nasotalviuy®@tgolplradnyey pol ogky:
Ng§zev pokawmwdngol ogka sl oug? pro rozligen2 je
Pol S8telirdesdapl n2te polRBItelndesltae pokdupkalyi

L2 sel ni& v a8dyS dmpor ®l &S| mo b ®a dady?l 2dsoeklin § Sada
vidajov® a pS2jmov® mpagklyadnm?zdddkel$SaPy sneu s p ab
vgi8dn® jin® zadan® pokladnpD !

SUisyntetickl % et, na kterT bude ¥l tov8na | &
AUianal ytickT wl et , &sat kka eprdk Ibauddre? h/d tdoovk§inaad U,

HSihospod&8§Ssk® stSedisko, na kter® bude %%l to
uvsg§d2 centr8ln2z HS).

6.4 Pokladna “Erﬂ:

Pokladnu otevSemd geo moaea etnll an 20tbk &8 z KReborjej naleznetn § st r 0] ¢
vMenu A Kiihy / Pokladnail Tak® | ze vyugRAL Tr+ylcih.l ® kIl §vesy

Zde mTgete nejen vystavovat nov® pokl adr
tiskn out jig vystaven® doklady a tisknout sezt
DPH, pokhuapan? kn

Zalogen2 nov® pokl adny

Novou pokladnu zA&Koghye/pSmadamMpokl bder .
otevSete okno, ve kter®m mTget APE b AT Antdivau
Post upnhD vypln2te vgechny pologky:
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N§zev pokéjald®ye kr §tkIm popisem

fady ddkkept®pe dvoum2stnl |2selnl k-d, kterl
vidajov® Sady a rozd2l nl dvoum2zstnl k-d, Kkt
p 3Bnovou

SUisyntetickl Wl et,

AUianal y#li etk,]

HSihospod§&§Ssk® stSedisko.

Pot® stisAWDOG&I T @AMhNKO

Pokud nebudete cht2t vypl nNERUBOTNGMY ul ogi t

Nastaven? (zmRna) pol 8teln2ho stavu ¥l tu

5 Pol|l 8tel n8 stayv doplnzktle§)5(rﬁ$r¥3¢_c24a detioi bsrkauz 2k osi
AMognipstkide mTgete nastavit novl pol|l 8teln2z st
zad8v8§n2 nov® epo kslta dsrkyn@K Reaakt It alm2 tskko proveden®

Pokladna- Popis obrazovky

For mul &&nyojké rozdidknen na dvhD | §sti

Spodn2 vioggt seznam, V. nfDmg jsou schematic
dokl ady s e z8kl adn2zm pkoplisejimd i@l o viokino dak

vhledv § pd d | e r Tz nvizkdpitolk \Vai th®r i 2

V. hornpel&s8tmam dokl adu zn8§zor nmnohemr ost or
p odr o bPohibyjate-l i se v seznamdndbki alddthe n$®d cS S&dne |
soul asnlD zobrazuj e iv vpohdorrohbtrelhjByge2tm f or mul 8Se

V. horn2 | 8sti obrazovky si mTgete zvol en?
Pokl adn?-zboklazdyy z8kl adn? Ydaje zvolen®ho dc
Dhr adzyobr azit k dokl adu, na kter®m stoj? K u
operace.

Pl etn? -pBeéedpizs t2 zpaS4lstlowggnm®ho pokl adn2ho dokl

79



Dokl ady s evirdoazhlmiSdRj jnto & Pabl &ilRemur®@al a Rov ® .

1) DaRovT iddookkllaadd, na kter ®m uv8§d2me rozw¥% t o\
2) NedaRovIi( dp%djadoviizdevbEeajpeulvEd2 DPH, nap
zbanky do pokladny, viplata mezd,

VytvoSen2 nov®ho-dpaoRdva&in®® ho dokl adu

Stiskeminsert, 3elrsyt | al 2t ka PrSa dra§ sftzr§atj noavt®® | A 41
se pSesun&le plroo fzoadun2 nov®ho dokl adu, do z.

Me z i jednot !l i vl mi pol ogkaniab (sceo ppScesdwn u j red
p 0 mo ¢ 2 SHifthTaly (dosadu).

1. z8&8Pokkadn2 dokl ady

Typ - vypIRUJe se aut omat icchkcye t rea vﬁyFSéZajvmdvl\{ gF}or
szRte pologku pomoc?2 tlal2tkmagesesfgmpkadaV]! da]
PS2jmovIifA, a vyberte spr8&8§vn® oznalen2 typu d

L2sl o daktadati cky se vg§gd8d8&néeégs| dsbojpdale:
dokladu.

DaRovI1 1 a #oklawtohoto typu mu so2z nal enjoe dofy®&d asRoo vl dokl a
oknhD se nBjt&w) .zagk

Datumiaut omati cky naskol 2 dnegn?2gdokladif et e j e op
L8stikael HaBwE ka pokl adonplhno? ndeo k| adu

Adresa-p Si dopl RoawdBres esdamTget e pr o dcepslen M2k uv
Stiskem tlalz2tka se meSeato tswtliksakrd m kul Spvoel soyg kB
| 2sel n2k obchodde hmphipattengy § zadanou fir mu
vybranou adresu u@Pmpawivta, mamecy Szabgkly | 2se
adr esu p o nNoocv28 za&dlroegskay

bl ez2de si vybereteSepmimorteé| kami 2%kal selhat by (
poplatkT apod. ).l zde je mogno upravovat a p

Vypl Rovgn2 daRovTIch pol ogek (DPH):

prvn?2 inmkauab da R ohsdhujedoppls DRH]
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Z8kl ad DEP8klO&d DRHtD »MMaticky se dop-opbkédt 8 pol
souhldok? aslem,t ep odk@rpeall UN®m pS2padhD pol ogku DPF
podle dokladu (napS. Y tenky).

Z8kl ad DPaHIt22m@t i cky se dop-ploktusdd psadkldigiass 2D BH
pokr al ujoeptad nd®8d ,pS® padhD pol ogku DPH 22% opr a\

CELKEM Z&§8kl ad, CELKEM DPH a CELEEMhEZgktstdeDPpHI
automaticky spol2taj?2, a vy je mTgete upravi

dr uhT izppoTksuodb d a R oewHlsahdienkpis BRH

Pokud na dokladu (podle héeedb®HbdtP Sh2Zajpedine me
celkovoul. 8§ st k u,

5% nebo 22%,a Z8kl ad DPH se automaticky dopol 2t§.

Pozn§imkiabovol nl text, kterl se vytiskne na f:

Ag vypln2te vgechny %daje z8Ulaygitt dokimaln
(gl ut 8 PAdme lf KT9rii§ smteng s Fi2skem k|l §vesy

A Pokud cel kov8 | §8stlk&s tzksokul amdar DdAEKHl andens?omu h
datumu, jepoulogen?2 S8dek viyswdzemRuUjee vrean Nt o, ge po
spr8vnpn!!

2. z81 d®kaady

Pol ogky ncaseddRatRow@kdgdn2 me vy ek IRaid @

3.z281 ofkatn2 pSedpi s

KI'i knut2m na tuto z8l ogku se zobraz
dokladu. Automat i cky se zaYl tuje celkov8 | 8§
Yol et nastav®OrRH & kAl HDPHI 2% podl e n

vl et ni cv?.

Na do¥l tov§8n? zW%stane | 8stka z8kl ad DPH
SU, AU, HS. Tento S8&8dek je obarven modSe. Pok
nastavte se pomoc? kcuzr stolr alva®t kga preygin eba tpeom
ke w ENTER nebo tzv. dvoukli kem KkliknDte p
AZadg&8n2 Yl etn2ch pologekidi ve kter®m dopln2t
Stisknut2m tlalz2tkadd@d®Kf2 se dopl nhDn® pol ogky
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Pokud vge souhlas?, do YIAZ8zin@atmw?2 Mz &ZW%|v4l u jo
(CTRL+Z) nebo AZaib|étzonvaattpah®et kan8stroj T.

Po za%|l tovgn? sepfigamB@dBubopoatvioviaze Xr ug
MenuAZ8znanyi t/ ZabdOv&Nh2dpravu a znovu za¥l to

rr POZOR! ZaY| tov8§n2 nelze zrugit u pokl
dat um, neg | e a%lteat8rd imdselvoystevmod uVv u %%l et nictv?
uzavsSen® ddlobehda ho o

Vyt vaSem®ho pokl acthre2dmdRod®hloadu

Stiskemnset, 8ersyt| al 2t ka PnSa dra§ sftzr§ajicant®® | A |
se pSesundé&3e pdroo fzoadhtuln?2 nov®ho dokl adu, do z

Mezi jednotlivimi pol o3yk&mi®y@eeyppSesdwnu|red
p 0 mo c 2 SHift+Taly (dosadu).

1. z8l ocBé&ll adn? dokl ady

Typ-vypl Ruje se automaticky na APS2jmovidA. Po
zmNDRte pologku pomoc? tlal 2t k@ gsnes A \plkdoay odvd |
PS2jmovIiidA, a vyberte spr8vn® oznalen?2 typu d

L2sl o daeaktadati cky se vkl 8d8 | 2slo o jednu
dokladu.

DaRovl d okbadc? tl al2tka myg?2 zne®zea ploenm 2
(zadkkor)t 8u t®i polpoglbykpro roz¥ tovE8n?2 DPH se
vstoupit)

Datumiaut omati cky naskol 2 dnegn?2gdokladif et e j e op
L8st&kal kovg8 | 8stka-pgogl admého dokl adu

Adresa-p Si dadw®r 2R a/4aﬂra¢s'[evlm'[gete pr o dca&pslen P2k uv
Stiskem tlal2tka se m®Yremto tsetliksakme m kul §pvoel soyg kB
| 2sel n2k obchodinde hmppettenevbrat ji g zadano

vybranou adresu upr avit pPmoav a zrgdlboa &y Si dat do | 2se
adr esu p o nNoocv28 za&dlroegskay

bl ez2de si vybereteSepmimorteé| kami 2%kal sel at by (
poplatkT apod. ).l zde je mogno upravovat a p

Pozn§8imkiabovol nl text, kterl se vytiskne na f:

82



Ag vypln2te vgechny %%daje z8hlawlodgokl ad
z8& nafm@dl ut 8 PAdmelf k am8str o) T) Fl2che bpoAsthyrkaide m . k |

2. z81 d®kaady

pokl adn2ho dé&hrady. s&upSes.tL

] ky
k&8 pku.

Poulogen2z hl av
prvn2m ol Rkd

KSiK-d souvzthlg®wes ou ENTERAKo tdeyv Sseonuev zkiRasgenl ons2t k
mTgeme k-dy vybrat, vy hl eedtant2, suopu vazvti & ¢ nnoesht oi
skl 8dBc hzt o pol ogek:

-K-Hdpodl e kter®ho dRI §me vIibnhDr.
-Typit S2m2stng§ pologka, kter8&8 m§ |tySi z§&§kl
dodrgeny, aby glo p8rovat ¥hr advyz tnaag nfoasktt2L

vypln2zme |ibovoln® tSi p2smena, kter ® n
souv zt agnost
-SU,AU,HSi %] et , na kterT m8§&8 blt platba za¥%lt

VADPpravsg§ch somedoadgrdsts?o uiv skyagjinm2sme cchsl e:
-Poug?2itvybpprpooomoc2 gi pky.
-Pozn8&mkiepS. n8§zev typu k-du
- Strany MD nebo D

Po zad8n2 vybhedEmel gledteknemn AVybratd. K-
nov ®ho S8dku APol ogeki.

Vari abil hnpolsydnboho vypln2me a tabull8% opednl & e
nastaven? na stranu MD nelbyp, DSU.VyHU.n2Hte d §R
se pSep2g?2 Kodlue smafi-tpae\adim? mbA no stopsjgt.e opravit

GipkopSsemadnD pot Seby) dostanemej mamnopTs SEarmr

Pokud budeme poSizovat Yhardu kter§ se
platb y , pomoc?2 pologky KS vybereme souvztagnosH
tento k-d vykiarémbilvbszf;Slbmb vypl rENTER, nebo
a ot evSe s e nsg§gm ASeznam nezaplacenlch f a

kurzorovou gipkou dol T (nahoruNTEBR tdadl|?2nknre
pS2slugnou fakturu do z8l ogky bDhrady.

Neuhrazen§ | 8§stka fakea udayl n(2nemha g3l ® pdua
DAL)ituto | §stku mTgeme pSepsat (v pS2padh | ¢
pol ogk&ch, ag se otevSe kontroln?2 “%bkadp. kd
Tl al 2t kem ANjé@epl atbu sp§s8r
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Pokud zjpiagtn2®nesp8rovsgn2, RAEumbkg@mo/ pOchepsr
dokladh zr ugi t zadan® sp8rovs8n?2, vybrat Sprs8vn
vMenu AFunkce / SPGTRWERP. dM&kd m8uudivanhnNBS§dek
naAPol ogk 8fic hl zvel S maus#in na panel uMamBAsZtSrzonjalmy n e
/ Smazat@nami ( CTRL+Del ) .

1! Pokud cel kov8 | 8stka na z8lofgé&setibuadyp u
pok | adn2m dokl adu vedle datumuijup®z roRuwjl &® grea 2
ge pokladn?2 vibkl ad nen2 spr §

3.281l o®katn2 pSedpis

Na t®t o z8l ogce je zobrazeno za¥ tov§&8n2 p
dokl ad se zaWwl tuje zcela automaticky.

Pokud vge souhl as?, d oMetlA&Zt8 iz in@tmw?2 fiz &Zlv4l u jo
(CTRL+Z) nebo ApZanibldtzonvaattbah®t kan8stroj T.

Po za'l tov8n?2 sepfigmadedBubmposatvioviate Xrug
MenuAZ8znamy [/ Zr uugdilXl azta Yol ptroavw8un 2afi ,znovu zavl to

MPOZOR! Za%|l tov8§n?2 nelze zrugit u pokladn?
dat um, neg | e a¥%lteat8dimdselivoystdvonbd uVv u %%l et ni ct v?2
uzavsSen® dalodehd ho o

Rychl ® vytvoSen? fpkkluadnnhtedbodeklvad® pl at by

Pokubchcete zapsat pokladn2 doklad, kterTm
t2mto zpTsobem:

1) SpusSte modul FAKTURACE.

2) Vyberte pS2slugnou knihu (VF, DF, TP)

3) Vyberte pS2slugnou fakturu nebo spl §tku (
4) Sti sknhDte kombinaci kl 8ves CTRL+K

5 VpS2padhRzaljegen8t eh v2ce pokladen neg jedn
pokl adny, vyberte spr8vnou pokladnu a pok
ENTER. (pokud m8te pouze jednu pokladnu n

6) N8 b2dne se okno ADhradtae,pd)é&ﬂtardna)u!ﬁ§$<tdleu Z %
(pS2padnD upravz2te, napS. pokud se bude |
stiskem tlal2tka OK nebo k|l 8vesou ENTER.

7 Spust2te program pokladna (pSepnete se do

I

dolenalig N) a ookl adnhmTgete vytisknout. Vysta
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MPOZOR! Pok ud j st e mDI i program pokl adna s puc
pokl adn? doklad nebude vidnDt, proto mus2te s
jedn 8 se o tzv. M) akeek® AREFRESH ge obnov?2 zo

VvV programu.!!

TI a!/l@RiE#(RGESHﬁ@

8|

Tisk dokladu

Pomoc?2 kurzorov® gipky se nastav?2te na dc
Volbu Tisk na n8str oij koovm®o ul itgitsdk 8r ny (o bisug nekoe m wuve
vVMenuATabul ka / Mhnealko /s tNiShkreremeARDRIb+ Pfa.c i K1 §8v.

Zobraz2 se tiskov® okno, kde mTgeme vyb2r
je oznalen jako vybranl prg&vh tisk A@enal ent
tl al Tiskko B8l e zde m8&me mognost nap$. vybr
tsknout, zadat polet kopi?2 a AiNEfhdvdmibddcme ,0 jtai ks kb

vytigtnNDn8 sestava vypadat. D2 ky to®&t2o tnhoad r?at sk
AUpr awisteist avihD udNRDl at pS2padn® zmDny.

Tisk seznamu DPH na vstupu a na vistupu

NejdS2v si vybereme dokladyVypbmatc?2 #g§zmaiy
(ikona A rych),T SdaRov® dokl ady za ver |viltbh@k b ®mv @
zagémet pol ogku Datumin a dopln2zme od. . do. .
VI bnr odsouhl as2me tl alTdtskenf tiDksskeSPnaiprcadz 2t | @
okno, kde si vyberemetisk ASeznam DPH na vstupufi d srn&pludidnl
Pak wieme i souzHskit.l al2tko A

fo
A

Ti sk pokladn?2 kni hy

Nej dS2v si vybereme dokl adyVyplhmat?2 figzmaaimy
(ikona A rychty T Sa=zfurlit®(JVasolV®NrobwW®m2o0knN zagk
ADat umiA aod.oplddme) VIbNr odsouhl as Tiske t | al
(tirsaji§ se zobraz? ti skov® ARmlbl adknke Fkanki ha b
stiskneme pouze tlal 2 t Kskfi . A
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7. MONTCG (VhROBA)

71 Z8kl adn? popis programu

Mo d u | mont§?gzw~§r1r2mtbg/2 ak jej2 snadn@pemvi denc
skl adov® kartgmvor mbekl bzerapl §8novat urlit® n
vypol2tat mnogstv2 potSebn®ho materi 8l u (pS?2
mater i 8| awetl d ma tziecksfk lmdu a pSejde do nedoko
s e vyroben® virobky naskl adn? na kartu da
nedokonlen8 viroba.

72 Mognosti programu.

Formul 8S pro nastaven2 z8kl adhaemehumognos

Zobrazit/ Mognosti nebo pomoc2 stisknut2 Kkomb

Pomoc? t®to funkce se zobraz? okno ve Kkte¢
kterlch bude program pracovat.

Popis jednotlivich pologek
L2sel nisdvSaudree st nT &listd mont §gn2h
Skl ad mateéei §éupSeddefinuje ze kter®ho sk
pro virobu (v pS$S2padhd, ¢ge ugivate
Skl ad vilzrdebk® pSeddefinuje ze kter ®ho skl
vyrobken®bky budou naskl adRovat

7.3 Mo n ti8uigkce

PS2prava viroby (PoS2zen2? mont§8§¢gn2ho |istu)

PS2pravou viroby se rozum2 poS2zen2? mont §
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1. PoS2zen2m montg&gn2ho Iif:q}'ru

Novi mont 8§gn2 | kissvksspeSAtdi§ nmee bpoo mocaz]l 2t k a
a postupnhD dopln2me jednotliv® pologky:
Doklad i 1 2s1 o mont §gn2ho | istu, vytvoS2 se aut

mognostech programu

K-dl 2selnlT k-d virobku, kterT2scehomemes vyrobit
N§ziernwg§zev virobku, kterlT chceme vyrobit, dop!
Mnogspaoadgadovan® mnogst v?

Zak8izPokud chceme mont8§gn2 |listy evidovat dIl e
Datum viBomplvefi2se automati cdly esydtz@&mge® g¢tep

Zah&gj enz2i Dwolprl miy s e automaticky Y e ®mOv & d g ¢
pougijeme funkci AZah8jen2 virobyd (pokud | e

Ukonl en2i Idplom2y se automaticky m®mygme®mBv &dy:
pougijeme femkcvl AdBypyim (pokud je pr8§zdn®)

Pozn&8mkédovol nT text

Po vyplnhDn2z vgech pologek (kter® jsme ch
nebo pomog2 tl al 2t ka Aul ogit z8znamh

2. Z rezervac?

Pokud m8me nov® XKeizkrgzerkyc Vv ildoe am®ntv§gn?2 |
pomoc?2 f unkrceez ArW a co2bfa z

Zah8jen2 viroby

vnni
do v

ypl nDnT mont §gn2 1ist
r o

n
by pougijeme funkci

Pokud m8me spr 8
uvol n2zme materi 8§l

Nedokonleng&8 viroba

Pokudc hceme zj i stit knoeldokk omalteenr®@ gvl Tur onb8Mmep ovu ¢
sestavu ANedokon| en8 virobahm

Ukonlen2 viroby

Pokud je virobek hotovl pougijeme funkci
odel|lnteedozkon]|l en® vIiroby anhobhav@PS%¥slrobhkhgpuskani
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8. ADRESCHT

Funkce import adres zexcelu

1. Popis mognost?2 importu

| mportovgn2 adres ze souboru x| s, skotuebrolr bxylls vnyugse?n e r
obsahovat minim8lnhN n&sleduj2®2| pof o kATAWGH,| dpakiua s
zachovat podporu importu koncovich adres mus2 x|l s s
AKoncovTl . tS3on o ro bxlad¥elmntrotuaad impokovadlOnOi  dat y .

Pokud bude chybDt pbhpgkmpAﬂypman@udduesgeoznaleny
(oboj 2) Pokud bude chybRnDt psooludbgokrau AQG usi icpnakl dorgeksay fA | niu
nel ze prov®st import. Adr esinérm2doaarhdleadrBon ypaip&Hrdd w8 mp2o
fakturou Kdyg bude chybnhRt pologka AKoncovli f, budou
fakturaln2. Pokud bude chybRt pologka AGuid faktura
fakturaln2z podle 1LO Konelzdsrp§§raod\/raetsasebLﬂober§Wg1doyu pf Sai kat
konelnlTch adres se shodnim ILO mTge blt v2ce.

| mportovgn2 adres ze souboru x|l s, Kkter Boubbryli vygener
mus2 obsahovat minim8§lnhD n8sleduj2chpoppbogkprATkpihc
adresy pak mus?2 soubor obsahovat nav2c pologku AKon
Pokud bude chybRhRt pologka ATyph, budou vgechny i mpo
(ob®jdr)esy budou hled8ny podle poy o &kiyrd &4 2 eO fis. p §K oonveal t n
spr 8§vnouikfoamketlnmfacth adres se shodnTm I LO mTge blt v2ec

2. DTl egit® pologky zdrojov®ho souboru

Typadresy. A O©fil b Nr atdeold a vADbifeboj ABVAMT k® osoby
pokud nen?2 pol ogk a addesafjakotygB na i mportuj e se

G8§dn®: | E@iiresa je kontrolov8riadm@sdumleinégi konpoaol ®vi§

duplicitu podle ilo )
pokud nen2 pologka desdS2wrBankae m mpSd @ jlelL G eA Afd rkedsyag
jinak g8dn® | LO ANA®
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9. PRODEJNA

91 Z8kl adn? popis programu

Mo dul prodejna (kasa) sl oug? pr o mal oob
vpodstatnD zjednodugenl skipbaddesjeenz fednedt § e rx
evidence r eklmanoprramdRenjon Iz.b o § 2

Je mogn@rnoasjteadvnitt pr odej nu (késp k ITak)® 1 2k oroi¢

nastavit l'i bovol n®mu skl adu svoj 2 Proganodej nu
komunikuje spar agonovIi mi witn d&8s n aansnklBkt near nhimi fisk:
modul y. DS8Ilrea spe maudigleek. e mC D

~ Na dolnz 1igtn jsou informace o aktivn?
vibDr.

9.2 Mo g n @edrainu

Formul 8S pro nastavend? z8kl adhaeh2 mogeras
Zobrazit/ Mognosti kmentbd npo%tYk2d Psoeroscken utt@t o f L
zobraz2 okno, ve kter®m se nastavuj 2 paramet

Protoge je mogn® poug?2vat nNDkoli k prodej
i 2

nNkol ik pol 2t al§imcni®tjgend® dej oaguyj mus e | 2 bTt nn
l ok8InD na pol2tali. Jde nap2ok|sandDrou nraosvtnagv
nebo perifern2ch zaS2zen?. Osd att ¥ 8§ znia sgraor e k
prodejnu.

Po I ev®ksarjagaealDstrom pro rychlou: navigaci

f AProdej i
A Alsai v2ce kWapgi PmPdgesAtvawnen2 programui
A Aada pro bmésSa@adpapteybyan® prodej ky

A APovolit zmDnu prodejn2ch opcad mi®mu mo
pS2padh je pologka cena neaktivn?2

A AMax. slevam@zehdu@dskytnut® slevy n
PSi pSekrolen?2 zadan® slevy program
prodej ul ogi t . Pokud je nastavena m
nekontroluje.

A AVygadovat demhmuzgajzi&ytlInk2ufipr ovg§dhNn?
dennz2ch uz8vDpnDrek. Program pSed nov
neexistuj2 nhNjak® neuzavSen® prode,j
dojdekvarovn® hl §8§gce d8l ene bdeoekdupdo hk # a2 & &

neprovede. Analogicky funguje.par ame
A AAdres8§8S nastaven2fi ovlivR®jsel ndkua
adr es. Neaktivn2 adresa je takovsg,
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Stakovouadresous e v RNt gi nou ji g nepracuje ag

reklamace.
1 AProdej/Zobrazen?2i
A AZobrazovat | 2s| opapmetodepkyfi, Pekud

vseznamupr odej T vi dpDt .

A AZobrazovat habh}2ztkeSuloegiasinzm pro
prodejky bez tisku. Prodejku lze wvytisknout, vp S2 padi pot Se
dodatel nn.

A AHl avn?2 pologkafi nastavuje pSi prod
nej |l astnDji prods8vs§. Lze vybrat mezi
AL8rovim k-demfi a AAltegkatijendPdi k n
prodeji aktivn2z jako prvnz2z, Po otev
dohl edat i podl e jin®ho parametru.

A ANab?zet cenyfi nastavuje zobrazen?
PSednost m8, pokud je vybr8na, cena

i APd®j/ Zaokrrouhl ovgn2h

A ovliivRuje zpTsob vipoltuNasel &oehthl
rozdnl it pr o hot ov o(sftankkt upoo @k yp Sa
kartou).

1 AProdej /:Fakturaceim

A | ze povolit vyfakturov8n?2vprpgodoldej ky.
tlal2tko ATisk fakturyi. Jestlige se
na prodejce. DE&loeplsReujwrkc®&gre diodloagk asm
je zpTsob ¥Yhrady a datum splatnost |
svibhRrem tisku faktar pokldodimch d o dadl
dokonlen2 je kromhD prodejky zal ogenc:
A pokud je zvolen zpTsob pbathbydnhot

novli pS2jmovIi pokladn2 dokl ad.
A Parametr AAut omaticky f akovinnr@amua t 0
fakturovgn? prodej ky, pokudkps®mkr ol

pS2padhD je tlal2tko pro tisk paragor
T AProdej/ Bl tovgn2ha:
A Nastavuje pSedvolby pro automatick®
Yal et nictv?z., M8 vy ¥t ®njaevrBankgt d kgswodd v ¢ jer
Yol et nictv?.
1 ARekl amacen:
A AlL2selng8 Sadafn sloug? pro |2slovgn?
A AOtevsS2t kasu .p&kidj er oeung? t perflumik ce
penDzni, otdeo Yeen2k pokl adn?2 z8suvky. P
spr8vnhb nastavena

A AUpozorRkevV§in2 PSi spugtnDnz modul u
spoltem nevyS2zenlch rekl amac?, star
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A AAdres8§8S nastaven2id. Stejng§ volba
reklamace

1 APerifern2 zaS2zen2/TiskH:

A U par agps ks@®awijeport,nakt er ®m je tisk§8rne

dg8l e | egtina a ESC sekvence pro od
z8suTVikyk prob2h8 podl e,vepedioflcne? rteips
Apr _paragonZn. ptsi. Tu l z e upr avoveé
pSipravinavititsklrnu do textov®ho so
nastavenl port.

A U Windows tisk8rny j eedp dwgiut at iGN
prob2h8 na vybran® tisk8rnhD pSes wir

1 APerifern2? zaS2zen?2/Pokladn?2 displayhf:

A Nastavuje poudgit? ya parto,j ema Disp® a
i nformace pro z8kazn2ka bhDhem prodej

9 APeri fern?z zaS2zen2/ Pokl adn?2 z8suvkan:

A Nastavuje pougit2 a port, na kter® |j
penhNgn? hotovost a otv2rg§ se po uk
uz8vhebe, pSi vr8cen2 penhDz za rekl ar

93 Prvoaestamen?2 programu

PSed poug2vs8&n2m prodej ny modulr Sktadysvélba nej pr -
vmognostech ASklad s prodejnoufi. Toto se na
prod8vat .

Dal g2m krokemtm pdginasepTodletmSchbpdacowat .
prodejce (kasa) pracovat jen vj edn® prodej nh.l o8Pk &ontoslejiee r he b o
prodejcem8 naopak pS2stupt akow®ne cphS2ppraodd® jseen.p oV s
uk§5£) seznan apkroo djeg ethomu ve skl adech. Zde se
volbou AE)

Pokud buodve? cpeo upgriotd ej8m?cd h jme2dsnt® w rnoudse?j nsye ( v
nastavit na knaojygdn®oms t reaclh? tpad2islwgng KASA. Jed
uz§W%ly jinlTch kas. OpRt pro spr§8vce, nebo p
nastavit, aby vidnl vgheghogt Eabyspedygy®epeod
nevybr §no stitskiev emdé ro vydr an®Skglkgmt |l al 2t ko s

Dal g?m &«rpopkemtjol ov8n2 vgech ostatn2ch na
rich bude prodejna fungovat. U nastaven?
I

t T
e konkr®t nYymPkt gplucthapSiawvmpadech je nutnl

kte
pod

9.4 Kniha - Karty

_ Tatoknihajezi ednodugenou verzRabBkXtaddbv®ekndbayvg
zpSi pojen®ho skl adu. Neobsahuje vgechny pol o
Kni hu | ze vyug2t pro hled8n2 kaMGwntovolbaebo nap
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vmenu AzZ8§zn&My/ Pow| thy ed&n2z karty | ze vyug?t
kde se zobrazuje | 2seln2k karet. Nemus?2 se t

Rozl ogen2 knihy

Okno je rozdhRleno na spodn? sezyaaadle kar et ,
dal g2 z8logka se zobrazen2m historie prodejn

95 Kniha-PS2j em

Zn8zvu knihy by se mohlo zd8t, ¢ge je to s
Ve skute|lnosti to jsouZslkl pdod®j pSevodRopBenp
z jisnklcahd T vl etnhD vgeho zbog2, co se pSevsd:
potvrdit naskladnhDn2zm a t2m je dostat do st
stavT se zase odel|l tou.

Rozl ogen2 knihy

~ Okno je rozdhDlene s&zn@im pSetviode¥l, enaho Se
pSevodky a vpravo jsou jej2 pologky.

9.6 Kniha - Prodej

Tat o kni ha pboudveDtogbinvuSednae ci , ge jde o z
zad8ven2nRkdkeijlkad specificphmbdépGkmesi ed e
za prodan® zbog2, tisk paragonT a prov§&8dnDn

j e
gmn
2

Rozl ogen?2 knihy

Okno je rozdRleno na t Si | 8sti . VI evo | e
nahoSe je hlavil|] ka akjtep&@l ngkprodej ky a vprav

ZadprenNDz v kase

Tato funkce se typickys po p&i 2 prvn2m nastaven2, pSed p
di al og, kde je mogn® zadatstpaoy 8sel|l akt iahianlj
denn2 wuz8vDrce a ud8§vsg§ tedyr @emMm2nemnIg§tmi] n 2
tuto funkci . Mo h | by totig neg8douc2m zpTsob
Novli prodej

Hl avn2 funkc?2 cel ®ho mod®%Psue jzeo bprraczd2e jpr oPd
okno.l hned je aktivn2 kol onokga .prToot ma dz8no2g 2p rl ozde
podle k-du nebo jin®ho par atnfeetmiu,t enlekbaomip S e sF
zbog2 se vypln2 ostatn?2 pologky jako je n§z
gi pkou dol u pokr al deka tPokud Eltgg mogolosglech prog
dovoleno, je mogn® upravit prodejn2 cenu, ne

Pokud je zad8no vgechno prod8van® zbog?,
obyl ejnl paragon, prodej el erktronickou karto
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U paragonu se vypl Ruj?2 pSijat,Ropeh?2 ze mé
penviXz8Rdttom se paragon vytiskne a okno se wuza

U platby elektronickou kartou se nav?2c n
Program potom poznn&,o ¢keaswyepRinkwe a ol ek§v§
zbanky. Je mogn® wudhDlat i | 8stelnou platbu Kk
dop S2 s | kolgneki c h

Prodej na fakturu vygaduje vyplnRDn®ho o
z 0 brdamleg?s¥vad aj i nov® faktury. Zde program roz
AHot oviRA navig?2 stav ka®Pp, odkzpEkKaoabd ARSewvdd
svaDrleaktut'yskdodaczho l i st u, nebo pS2j mov®ho
dojdekvyti sknut?2 na do&kbdad @ nt2i pk Hrdrel) ea ak zav Sen?

S kagdim uskutelnRnTm prodejem, tedy prood
Pokud je prodejkasf a k't ur osaif azkatlucréaZ., Pokud je tmovuhraze
kase), tak se zal og¢g?2motulupolgdiamovI| pokl adn?2 dok

Vr 8cen @ ratkh o0 § 2

Pokud z8kazn2k vr8t2 zbog?2, zalog2 se noil
Je mogn® m2t na jedn® prodejce denB2Z2&W0NI® czeb 0a
vsoul|l tech je extra kolonka, kter8 ukazuje vr

Zrugen? prodej ky

Prodej ku jePgn®es mpakud jegtnD nebyla pr
Vopal n®m pS2padhD program zahl 8s2 chybu.

Denn? uz8vnrka

Na konci dne z8§e NDdKR& § pd@deapsney udnNDI at i v 2
Funkce digdagekdefesou vidnt ng8polty prodan®ho, re
Pologka ALIMITA zobkaszejeDaktkwE§lomkypABUDE O
zap2ge | 8st kauzwfitrkiofus ge ODdkedéen?2 funkce ved
T2m se vytiskneakzgalDrkoyée dekhad] okdesean2 po
zavSe a prodejky ¢teaepIipdoe. jdgosimaRmBEjni®y n e
Zobrazitse mohoup o moc 2 & T bnr u

Ve funkci ASeznam denn2ch uz8vRhRrekfA jsou
“dajtiohoZ o seznamu je mogn® vytisknout wuz8vDr

MNDs2| n2 uz8vDiDrka

Tato funkce se bRgnNnND nepoug2vs§. FPloude p:¢
je vygadovg8na. Funkce | e thtfondnDgepodpdanlgnyd em
provedeny za mBDs?2c.

StejnhND tak ASeznam mRs2| n2ch uz8vNDrekd je

PSep2ng§§n2 mezi prodejci
Kdyg se na pol2talktef52m8j hNDEvEi pSpsbdpp
rozligen? kdo koli k prodal), nemus?2mense uko
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AKni hy/ zmni&%iu g i Fuantkeclee zavSe vgechny okna a
pSi spugtDn2 programu.

Sl edowvws®i Tpr

Je nhDkoli k cest jak kontr.Zlapvy at®, s®l| endic V¢ a tr
vib®¥®ma omezit tak sledovan§ dat a. Potom je m
ve skladech jejich videjky). D Skidegsoulpmodeje pr oc h
selteny po dnech. NehSd plr ae e wjad g2 tt imoKEMtoesrt @ h o
vmenu AZS§zn&My/ Joeulttoy rychl T pSehled prodan®
Specifickou mognost2 je pougit?z grafu.

Grafjevme n u n&ng/@raf @i . Pro aktu§ln2z vibnr pr
prodeje po pTlhodin8ch. Nast atvlidnu.e Nidbkgtne®
podle toho analyzuj?, kdy se jim vyplat?z m

0 C
®s
2 t

9.7 Kniha - Reklamace

Zde prodejce eviduje z 8k a3lalijectdv ®klamadal a ma c e
tiskner ekl amaMh@ge Ivirdgke®? zzea r ekl amovan® zbog?2. Ev
zbog2, kter® nen?2 zadan® ve skl adu.

Rozl ogen?2 knihy

Okno je rozdhDs$enoammar eskpl oadma?c 2 a nahoSe
reklamace.

Zadgn?z rekl amace

U nov® r e&kdtaomaaxtei skey vypln2 pologky | 2slo
pol ogky, podl e popiSethy| cae.vyAdyrieau vARd kl2amuj
zl 2s el adk es, nebo | ze zapsat i neexi stuj2c?
vybrat z| 2 sel n2 ku karet, vietnhD sledovan®ho v

Nakonec po ulogen?2 je vytisknut reklamaln2z |

Sl edov§gn? rekl amac?

PSi spaduliDm2pmodejna jsou ve vybran® prod
rekl amace starg?2 n enjo gmasstt evwcehn T( dped laautl t d DT 2 6
takov® dok|zaodbyr anza?l eszee niynf orjasplSedsok hemai abst
o bl 2g2wypr gen2 m term2nu opravy.

Vknize reklamace je nevyS2zen§ rekl amace
tam jegthD kolonka se stavem. MTge obsahov

j e
VyS2zen?2 reklamace

Aby byl doklad oznalenyplhhiot vySGPaghuyu ADat
Pokud stiskne tlal2tko vedle pol ogky, vypln
zlerng8 a je ve stavu AVyS2zenohf.

Pokud s e prodejce rozhodne vr 8titomu pen?z
nastaven8 pr8vakcimTA¥r &tviotl i p e rf2nzoeyin.o sO®r e vzSaed §
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vyd8van® | BS§skka ngatednD na rekl amaci zobr

automaticky odekaetvajyt ho ® mps aileddiecn 2a uvz §v Nr ¢
kt omu ukoldnle AR e k | a Aoud efto vmognost ech nastaveno,
funkci pokl adn?2 gupl 2 k.
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